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Stimati utilizatori,

Prezentul Ghid va va ajuta sa studiati pas cu pas modalitatea corecta de lucru cu sistemul de deservire
bancara la distanfa E-banking, pentru ca Dvs. sa utilizafi cu maxima eficienia toate posibilitatile
sistemului.

1. Terminologia

Nume de utilizator — este atribuit clientului Tn momentul Tnregistrarii in sistemul E-Banking in calitate de
utilizator al serviciului.

SD — semnatura digitala.

Control — mecanism al sistemului E-Banking, care realizeaza controlul corespunderii documentelor unor
reguli prestabilite de completare.

Soldul contului — suma totala a mijloacelor banesti, care este inregistrata pe cont la un anumit moment.

Soldul disponibil pe cont — soldul contului, exceptand toate platile inregistrate, dar neexecutate,
comisioanele neachitate, sumele pe care s-a pus sechestru in conformitate cu legislatia in vigoare.

Beneficiar — persoana, pe contul careia sunt transferate mijloace banesti.

Tipul comisionului ,OUR” —comisionul BC “ProCredit Bank” S.A., precum si al bancilor terte (bancilor
intermediare, bancii beneficiarului), va fi perceput din contul ordonatorului, aditional la suma platii.

Tipul comisionului ,BEN" — comisionul BC “ProCredit Bank” S.A., precum si al bancilor terte, va fi
perceput din suma platii.

Tipul comisionului «<SHA» — comisionul va fi perceput din contul ordonatorului, aditional la suma platii.
Comisionul bancii beneficiarului si bancii intermediare va fi perceput din suma platii (i.e. va fi achitat de
beneficiar).

2. Prevederi generale

Sistemul E-Banking ofera posibilitatea clientilor Bancii sa acceseze toate serviciile prestate de Banca,
fara a se prezenta personal, utilizind computerul personal si reteaua Internet. Accesul la sistem poate fi
realizat din orice punct al lumii, de pe orice computer, fiind suficienta discheta/discul/stick-ul de memorie
cu cheile semnaturii digitale - SD si accesul la documente a persoanelor cu drept de prima si a doua
semnatura, ceea ce le permite sa aprobe ordinul de plata fara a fi obligatorie prezenta lor personal3,
simultan Tn acelasi loc.

2.1 Operatiunile efectuate cu ajutorul E-Banking

« Vizualizarea si imprimarea datelor despre soldul conturilor si despre platile efectuate;
e Vizualizarea si imprimarea extrasului de cont;
e Schimb valutar — cumpararea/vinzarea valutei straine contra valutei nationale;
« Efectuarea platilor nationale:
- Transferurile intre conturile aceluiasi client BC «ProCredit Bank» AO;
- Plati pe conturile clientilor BC «ProCredit Bank» AO;
- Plati pe conturile clientilor deschise in alte banci din RM

= Efectuarea plafilor catre buget — plai catre Trezoreria de Stat;
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= Efectuarea platilor internationale.
« Incércarea fisierelor — transmiterea electronicé a informatiei, care trebuie transmisa Bancii.

« Descarcarea figierelor din sistemele contabile.

2.2 Cerinte tehnice pentru conectare

Cerinte minime:
1. Sistem de operare — Windows 98/2000/XP/Vista/7/8
2. Browser Internet — Microsoft Internet Explorer care suporta protocolul SSL 3.0.

3. Conectare la reteaua Internet — viteza conexiunii nu trebuie sa fie mai mica de 56 Kbps.

3. Instructiuni cu privire la utilizarea E-Banking

3.1 Instalarea sistemului E-Banking

Recomandari privind instalarea E-Banking in cadrul sistemelor de operare Vista, Windows 7 si Windows
8:

= Deconectati programa Antivirus

= Dezarhivati fisierul primit de la banca pe adresa electronica.

= Gasiti mapa CRYPTO si copiati-o pe discul C: din My Computer.

[

Include in library « » 4= - Search My Comput.. B

Organize v
Properties  » ;,‘:: ~ [ @

& Mame Organize v

4 Libraries
& Docsjments T LiBT e —— ] ] Local Disk (C2)
J‘i Music [ @ Documents E = -DCE-IS :
[&] Pictures i b
5 b &) Music 185 GE free of 232 GB
Videos i
b ] Pictures 4 Network Location (3)

[ E Videos %
~ 4 M b

| CRYPTO ™= m e

4 Hard Disk Drives (1)

m

= Verificati tipul sistemului de operare Windows (XP, x32 bit sau x64 bit), apaséand click dreapta pe

iconita My Computersi aleg &nd meniul Properties. Ca rezultat va aparea o fereastra in care putem

vizualiza tipul sistemului de operare (vedeti imaginile de mai jos).

Windows XP
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Pen and Touch:

Windows x64 bit
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Manage

Map network drive...

Disconnect network drive...

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

—mndion Center

— ]

Mo Pen or Touch Input is available for this Display

L\_A;Bj. » Control Panel » All Control Panel tems » System

- | g | | Searci

Control Panel Home

System
Device Manager Rating:
Remote settings Processor:

System protection Installed memory (RAM):

m Windows Experience Index

e

Intel(R) Pentium(R) CPU G3220 @ 3.00GHz 3.00 GHz
4,00 GB (3,89 GB usable)

Advanced systern settings N Systern type:

64-bit Operating Systern

Pen and Touch:

bee also

Mo Pen or Touch Input is available for this Display

Computer name, domain, and workgroup settings

Mai jos sunt descrisi pasii de instalare a programului E-Banking pentru fiecare sistem de operare n parte:
I. Pentru Windows XP

Accesati urmatorul link http://www.procreditbank.md/page/1930, din e-mail-ul primit de la banca.

Gasiti pachetul de instalare corespunzator sistemului de operaresi salvati -I. Lansati fisierul apasand
dublu click pe acesta. Ca rezultat, in discul C: din My Computer va aparea link-ul pentru accesarea
programului E-Banking.

Accesati link-ul si treceti la pasul 2 de instalare.
Pentru Windows 7 si Windows 8 (x32 bit si x64 bit)

Accesati urmatorul link http://www.procreditbank.md/page/1930, din e-mail-ul primit de la banca.

Gasiti pachetul de instalare corespunzator sistemului de operare si salvati-l. Lansati fisierul apasind
dublu click pe acesta. Ca rezultat, pe masa de lucru va aparea link-ul pentru accesarea programului
E-Banking.


http://www.procreditbank.md/page/1930�
http://www.procreditbank.md/page/1930�
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= Accesati link-ul si treceti la pasul 2 de instalare.

Il. Dupa accesarea link-ului, la ecran va aparea urmatoarea fereastra, din care alegeti limba de instalare
si tastati butonul OK.

aeHwen, ProCredi Bank

Atentie!!l
ati clierti,
T 2a va informam ca de la 1 octombrie 2013 contul Overdratt va fi radist din lista de conturi
sstemul E-Banking.

am sa atrageti stentia la contul curent, unde sectiunea | Sold" reflecta i
junea ,Soldul disponibil’ reflects balanta cortulul plus miloacele disporfUEe LU GrCRT R

zspect, ProCredit Bank

Cancel |

Hobpo nowanoeate B cucTemy ABO BS-Clier

Mpoeepka Activei

BHWMAHKWE: B CRYJEe OTKA3a OT HOBOW BEPCHMKA BOZMOMHA HEKORDE
% Bxoa B cUcTeMY cHETEMBIl

BriGop opraHuaaLm

Bribop nogpazgensHnA Gadka

Tastati butonul Next. incepeti instalarea programului.

HWem, ProCredit Bank

Atentiell!
ienti,
wa informam ca de la 1 octombrie 2013 contul Overdra

il E-Banking.
a atrageti atentia la contul curent, unde sectiunea |3

&, Soloul disporibi reflects balarta contuli plus mil oy computer has installed BS-Client +3 Internet-Clisnt for bank BSSSL 017 release (3.17.4.560).
“Y'ou are installing BS-Client +3 Internet-Client for bank BSSSL 017 release [3.17.4.560).

Attention

:ct, ProCredit Bank
Click "Mext" if you need to re-install the spstem for the curment wger.
Click "Mext" if you need to install the system for a new usph

Click "Cancel" to cancel the installation. -~

-
Mext | Cancel
cucTemy 1EC BS-Client v 31
Mpoeepka ActivelX
BHUMAHKE: B CMY4ae 0TKAZa 0T HOBOA BEPCMM BOSMOKHA HEKOPPEKTHAA pe
* Bxoas CUCTEMY CHETEME!!

EBrifop opran1zaLmu

EBrifop nogpaznensHna Batka

NononHUTaNkHAR ARTODKAA KA

= Carezultat, la ecran va aparea urmatoarea fereastra, in care tastati butonul Next



TOB B MHTepdelice crcTemel E-Banking.

2, OGPATHTE BAWE BHAMEHKE, 4TO HA TEKYWEM CHETE Mada «DCTATOR:
JENAHE CHETA, & Mada «L0CTYNHLIA OCTETOK: 0TPSKAET GaNEHC CHETS NNOC

cpepcTes DEepgpadhTa.
2w, ProCredit Bank
Atentielll
ti,
informam ca de la 1 octombrie 2013 contul COverc
E-Banking.
trageti atentia la cortul curent, unde sectiunea 5o

Soldul disponibil' reflecta balanta contului plus mijlol

ProCredit Bank

(o

E BS-Client ¥3 Internet-Client

& Bank's Saft Systems

‘welcome to the Installation wizard for BS-Client +3
Intermet-Client by
Bank's Soft Systems.

BSSetup Wizard will install BS -Client w3 Internet-Client
faor bank BSS5L, version 3.17.4.560 to your computer.

Click "Next'" to continue.

WARMIMG: This program is protected by copuright laws
and international treaties.

ProCredit Bank

-

URL: wianm bsps com

1

PR
.-

Exxit

| |

B cucTeny ABO E

cUCTEMEI

0 BEPCHM BOZMONKHE

Bxon B cMcTEeMY
Brlfop opraHvzauym

Bribop nogpaagenetva Badika

- Pentru sistemul de operare x32, apasati butonul Next;
- Pentru sistemul de operare x64, il
apasati butonul Next.

adaugati "(x86)" ca in fereastra de mai jos, dupa care

1) BS-Client v3 Internet-Client = =
— 013 contul
Click "Mext" to install into this folder. nde sectiun
Click ™..." to install into another folder. contului ph
e IF wou find an earlier installed version, the choose inztallation
= ! path process will be disabled.
Click "Mext'".
X32
— 0 — Inztalling BS-Client %3 Intemet-Client to:
a -
2 Bank's Soft Spstems
URL: v bssys.com |c:\F‘mgram Files\BS5 Internet-Client ~ . B CcucTel
0l BEpCHK
Back ‘ ‘
) BS-Client v3 Internet- Chent EI@
— 013 contul O
Click "Next" to inzgtall into this folder. hde sectiunea
Click "..." to ingtall into another folder. contului plus 1
g TEe If pou find an earlier installed wersion, the choose installation
e path procesz will be dizabled.
Click "Mest".
X64
T | Installing BS-Client +3 Intermet-Client ta:
Y -
® Bank's Soft Systems
WAL oowsmlbesyge Eant |c:'\Program Files [+BE1NES S Imterret-Clien] - ~ .. B CUCTEMY
Z .
| 4 0l BEPCKMN B

Back

Dupa instalarea cu succes a programului, la ecran va aparea urmatorul mesaj:
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1eT GanaHc CHETS, & Mads «J0CTYNHEIR OCTATOK: OTRSKAET GaNaHs CHETa NNKGC
Hele cpeacTEa DEepppadTa.

ieHven, ProCredit Bank

Atentielll
clienti,

a va informam ca de la 1 octombrie 2013 cootul Cweerdratt wa fi radist din lista de contur

=mul E-Banking. L}Z) E E ﬂ

=a atrageti atentia la contul curent, unde se=
ea , Soldul dizponibil' reflects balanta cont | pdating register

sect, ProCredit Bank Message

-
\y BSSetup Wizard successfully installed BS-Client v3 Internet-CIientwr on 3.17.4.560 for bank BSSSL

e
Hobpo noxanoeaTs B cueTemy ABO E
Mpoeepka Activex
BHUMAHKWE: B cnydae oTKa3a 0T HOEOH BEPQCHM BOZMOMNHE
% Bxofn B cUCTEMy CHETEMEI!

EBrifop opran1zaLmu

Erifop nogpaznensHna Badka

HOnNonHUTENEHAA aBTOpMIaLMA
= Confirmati instalarea tastand OK.
3.2 Intrarea si autentificarea in sistem

Pentru a porni sistemul E-Banking, Tn bara de adrese a browser-ului Microsoft Internet Explorer se va
indica adresa site-ului serviciului https://probanking.procreditbank.md/E-Banking.

Site-ul serviciului consta din doua compartimente — compartimentul de autorizare si compartimentul de
baza. In momentul intr&rii pe site, utilizatorul este directionat in mod automat spre compartimentul de
autorizare. Compartimentul de autorizare cuprinde citeva pagini, in functie de tipul de protectie a
canalului. Pentru versiunea curenta a sistemului E-Banking este folosit SSL de tip unidirectional.

Tn momentul conectérii la site, compartimentul de autorizare consté din trei pagini:
e Accesul in sistem.

e Selectarea organizatiei.

¢ Autorizare suplimentara.

Clientul, la intrarea in sistem, are posibilitatea sa aleaga limba interfetei sistemului: romana, rusa sau
engleza. Pentru a modifica limba curenta a interfetei, pe pagina de acces in sistem, in coltul sting de sus
puteti alege limba de care aveti nevoie.

Pentru a intra in sistem trebuie realizate urmatoarele actiuni: in campurile Login si Parola introduceti
numele de sistem pe care l-ati indicat in cererea de conectare la sistemul E-Banking si parola
utilizatorului primita anterior de la operatorii Call-Centru. Pentru accesul n sistem tastati ,Continua”.

Bine ati venit in sistemul BS-Client

Introduceti loginul si parala

® Logare in sistem Logn  [user \

Alege organizatia e cecee |

Alege subdiviziunea bancii
Autorizare adaugatoare

Accesati pagina Autorizare adaugatoare.
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= BE30NSCHOCTE

P g

Bxon & cucreny EyAeT Npowasenen COANC CEA3N C NPOBeDKoI KNowen SLIN

MO¥HO 3oEch.

Boibop oprans

AdononHuTeneHan asToPHUIauns

Daca vi s-a oferit dreptul de a lucra cu mai multe organizatii, aveti posibilitatea sa alegeti organizatia din
numele careia Tn respectiva sesiune vor fi formatate si expediate catre Banca documente noi, dar si sa
stabiliti lista organizatiilor, documentele carora vor fi accesibile pentru lucru. Aceste setari pot fi realizate
pe pagina Alege organizatia.

Daca utilizatorul are dreptul sa lucreze cu o singura organizatie, pagina mentionata anterior va fi omisa

automat.

BrLIGepUTe ORTaHUSALMID, OT MMEHM KOTOROH Bhl BygeTe pabBoTarte:
0AQ "MpeMeepa’ |

BrIGEpKTE OpraHKIALMM, AOKYMEHTE KOTORBX Bam GyayT A0cTyNHEl B NPOLESCEE
paboTel
OT WMEHM 3THX OPFraHMZALMA Bel He CMOMETE CO2OAEATE LOKYMEHTEL

[V Bce opraHuzaumm
[V 40 " Mura” =

Dupa ce a fost selectata organizatia, apasati butonul Continua.

InA ex0Aa B cUeTemy TREYETCA JONONHATENEHARA GETOPHIALMA.
BrlfiepuTe aG0HEHTE, OT HMEHH KOTOROTD BYOET NpOMZEeLeHa QONONHHUTENEHEA
AETOPMZALMA;

* 1 SighPremiera =
= 2SignPremiera

EY0eT NPOMZEe0eH TRCTOERIA CRAHE CEAZM ¢ NPOBEPKOM KNindei 2LIM
HatTpOWTE NapaMeTpkl KNIOYEEL HOCMTENER aA0HEHTOR MOXHO 2080k

Hanee

in boxa de alegere indicati abonatul din numele caruia va fi efectuatd autorizara suplimentard. Dupa

aceasta, apasati butonul Continua.

In fereastra apéaruté (in toate campurile!) specificati calea spre fisierele / directorii respective si tastati OK

2 HacTpofina napame TPOR KKYE BbX HOCHTE N H abone HTos IUTT -- [Haiorosoe OKHO Be 6-CTPaHHIbI

HacTponka napameTpoB KNWYeBbIXx HocuTenew aborHenTos 3LMN

@Afn cMpaiHB YMcen

KOTOPOTD TRetyIoT
.. 4TO MeCTO TCTEYET Bamkm

Brifepure aGoHeHTa:

& tastorg2dir

" testorg2cont
MapamMeTpel KNIONEBOT0 HOCHTENA:

TARN CEKPETHOND KNOYa AAC dir key -
@ARN OTKPLITOND KNIMa ANCryptotPublici000000004 TAF 230100000000034B cer -
IupekTopua AAC P! OMENTSL BE
OMPEKTOPHA CERTHOMKATS UEHTPE

cepraukatu Ay o |

cnMckoe
cepTMdHEaTOE ANCryptolPublic RLL -

[AACrypto\Private\d 0000 000\@rand

B MeCTO

& Hacepsepe Gavka
" Ha NoKansHoM KOMNEKOTERE

Ok OTMEHMTE

jsfbst. diF T=RT_2ParamCry.
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Tastati OK. Va aparea urmatoarea fereastra

alh:rpol'nu Napams TPOE KK Ye isx mocHTene i aGowenton UM — Juanorosee oxnHo oe 6-CTPaHHiLs | J

B Bunmatme, wier otpadona sanpoca
HacTpouka napaMeTpoB KNWYeBbIX HocHMTenen aboHeHnTos 3LN

TRefyoT

FOEAMTECE, HTO MECTD XPSHErA NARSMETROE.

Buifiepute afoneHTa:
& !
4

MapaMeTpsl KAKYEE0T0 HOCHTENA: E}

AN CERPETHOM KAKUS

Daiin OTEREITOMD KNIOYa

AMPeXTOPUA CNPABOUHNES CERTUD MKATOR

AuperTopua ceptTuhukaTa LeHTpa
CERTHDMKALNN
BHPEKTOPHA CNHEKOE OTO38 AHHbIX
cepTudmkaTos

Pafin enyHaRHBR 4G en

i
E
§
|
%
BN EEEN U

Beif mMecTo

& Ha cepeepe Ganka
 _Ha NokantHoM KoMnboTepe

Isibsi. P T=RT 2ParamCry. & Internet

Tastati Continua.

Sistemul va genera urmatorul mesaj:

Pregatiti suporturile cu cheile SED ale abonatului ales

O

Tastati Continua.

Daca pe parcursul verificarii cheilor abonatului au fost depistate erori, sistemul va genera un mesaj
corespunzator si intrarea n sistem va fi oprita.

Ca urmare a autorizarii reusite a utilizatorului, sistemul il va directiona in compartimentul de baza.
Regenerarea cheilor

Important! La prima logare in sistemul E-Banking este necesar sa cerefi regenerarea cheilor. Pentru
aceasta accesati meniul Service -> Securitatea->Regenerarea setului de chei ->Profiluri.

= Securitatea
El Regenerarea setului de chei
- Profiluri

Ca rezultat, va aparea urmatorul mesaj:
[ ()

MepereHepauna KOMNNeKTa KNDYeR

Brnraris

¥ Bac ecTs AG0serTa IUT, NECHIN KOTOPMX HLESOT KEITHSECHAT CTaTYE,
= o0 s © NEOGRets Dol CMomETE B3 WNTEPGSlc CHCTELN, STEINE TymeT Aspesa

AoeymerTom w onepaun Cepauc - B - Nepe: ot - [ -

urrepecymupt Bac npogans

v op KpunTorpaons Cratyc

Boisn Litia 2DAS0#24950000000010 CpanSSL a

fanee

Faceti dublu click in cimpul Heo6xoanMma nepBuYHaA nepereHepayms.

10
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a CﬂEﬂ}'OIﬂE‘ﬂ Talnsye NPeACTASREHA IMEIPMELNE ¢ COCTORKIN ERNGSESLN EURNSKTIS afoHesTEE, KOT0O0LIS Bau

ACCTYTHE

8 szasmcamocTi OT CTATYCE WEHOYEBOIE FIAMANSETA C MOMOES0 ,:I.EI]QHI]-_D HEMBTHE RES0H EHOMGN  MEsLEe

ERIMCNHRGTCA CREQYIDLHE JEACTERR

- "B MECONYaTALN” - NEPENDD ¥ PODLE JAND0CA HE DEQETEHEIALIND WIS E;

- “Fe0fN0 Ve TEJRISEIR NEMErEREDBIAR - MEDEXKOE ¥ SORME J3MTI0CA HA MEJENeFEDaID Tl

- “mEofNOIINE FIAKCEAS NEpETESEDALNS - MEDENOT K HOPME JANJOCA KA NEPETENEIALIG KT YR,

- "mpuiET Garkou” - sanpoc ma Pegerevepawsn obpatsTwnaeTcs Garsou;

- "AOAyuen MoDEA COpTRANENT " - NEPEX0D © oDRe NOMYSENNR REBCIT CepTHdIRaTA

- "Ronyues OTREAL B DERECTRALURN" - APOCMOTD CODTWEHNA O RpAwINE OTEASE B PEMICTPALNIN CEpTIDHkATS

Brbepure adoHEHTa QNA NEpEraHepaunm

AfOHEHT WaeumngimKaTtop Kpunmornpadima Cramyc

f sgol

Beiss Lilis ZDASDEILTO00I00I0G ) DpenSEL

— PepEnEreOBUETE

Regenerarea setului de chei

Semmnati si trimitei in banca cerera de regenerare.
Inainte de a salva cererea setul de chei ale akonatului ales vor fi create din nou.

AUB TECE=EE

In cazul pastrarii cheilar pe suporn fizic extern (disketa, flash card s.a.m.d.), precizati, daca in dispozitivul de

citire este inclus supertul fizic cu setul de chei, ce urmeaza a fi regenerate.

Urrmati indicatiile afisate pe ecran in procesul regenerarii cheilar.

Fentru a afla detalii referitor la procesul regenerarii setului de chei al sistemului cryotografic de securitate

informatienala, consultati Ajutorul sistemului.

Vet fi informati despre posibilitatea receptionarii noului certificat din banca la logarea in sistemn.

De asemenea despre recepticnarea cerificatului putei afla navigind arbarele documentelor si operatiunilor

Sen/cie - Securitate - Regenerarea setului de chei - Profiluri i alegind profilul solicitat.

Fentru a primi un cedificat nou si trecerea la lucru cu noul set de chei executati operatiunea Primeste

certificat.

Timpul estimat pentru receptionarea noului certificat 10.02. 2011, 11.00.

OCIHay UULUITISTIWUL LU DSHTIAWUIIG 1ITLEDdIT. upa dGllilialica LG ulivatuiul 11uu, auvcsta va fi transmis

Bancii.

1 momriac

YoeTaoara (cHATIE )

& Boico Lilia

W NHCETE

Statutul documentului se va schimba in ,[ipuHaT BaHkom”

MepereHepayns KOMNNEKTa KNKOYen

8 cnegywcweil TalnMus NOEACTASNSHE IHEBIOMALNSR 0 COCTORHIN MMNSESEN KOUMNNSKTOE BfoReHTOS, MOToE Sau

OOCTYMHE:
8 =aEwmcuMOcCTH 0T CTATYCAS EoYsBOra
Baif0NHEOT CH CRegyoume AeficTEER

- "B IECONYATALAN - NEPEXIT & DOPLE SANDOCA M8 FEDTEHSRALIND MIIo=ei;

KOMNNSETE © POMOUSD  OS0AKOND HEMATAS FeS0d (oMl LEsiss

- “reofxoQINaE TEDRISHAR DNEFErarepBUNE - TEREXOE K G0RME JIATICCA Nl NEpEreReEDBLENG ol

“mpanET GarkoM” - JANRDC HA neperenepa e obpataT weseT e Gorrou
NONY“en OB CEpTREMEAT" - NEPeNad & GOPAE NAM<EnNsE =OBCOIT CopTHRNSETA.

Brfiepure afoHEHTa ONA Neperemepaunmn
AGDHEHT Maesmndakatop Kpnnmonpadsma

Scico Lilka Z0ASOL34000002000010 OperSSL

“reofxoQruas TNAMCEAS NEpETENEIALNT - MEDEN0a K hIDME JANPOCE KB NEDETERHEISLID KITGuaRE;

RONY e OTEAS 8 DEFPCTRAW™ - APOCMOTE COOBGEHNE O NSNS OTEASS B PETICTHAGIN CepTnduraTa

Cratyc

TICis AT S@uaou

- ca urmare in mapa C:\Program Files\BSS Internet-Client\TempKeys\ va aparea o mapa cu cheia si

cererea de certificat.

& C:\Program Files\BSS Internet-Client\TempKeys\150D31 FBO00000000348

dakin

Qrwsn - (D - 2

Mpagka Bua  bisBpaHHos Cepeuc  Crpaska

LI pl‘lnmck [ Mank

55 C4Program Files|BSS Internet-Client| TempKeys! 150031 FEOO0000000348

- | Mepexoa

A e - Pazmep | Tun rE—
3agaqm ana haiinos v nanok A (=l new.req 1KE ®adin"REQ"  02.07,2007 14:51
_ | [El sec.dat 1KE ®afin"DAT"  02.07.2007 14:51

;j CO3A3TE HOBYHD Nanky
8 onyBnukosaTe nanky & Befie [ |

? OTepeiTe obWki A0cTyn K
3TOR nanke

Apyrue mecra
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in decurs de 24 de ore Banca va inregistra certificatul primit de la client. Dupa inregistrarea certificatului
apare urmatorul mesaj

MepereHepaUMsa KOMMN&KTa KNKOYeA

BHmmazHme!

¥ Bac ecTe afoHenTe 3L, Npodiing KOTOpBE MMEIOT KPMTIHECKAR CTATYC

BiNonHnTE HEOSHOAMMEIS ONSPaLAN C Npodunem Bel CMOKETE Ms MHTepdEeRca CUCTEMEl, OTKPEIE MYHKT LepeEa
AOKYMEHTOE W onepawii Cepeuc - Beson b - MNeper: KO ra Knowen - NMpodhunm 1 6eIGpaE
MHTERECYHWMA Bac npodwine.

ABOHEHT IloeHTMdKMEaTOR KpunTorpadima cTaTyc
testorgldir 150031FBO000000003498  OpensSSL s, noNyuEH: HOBLIA c8 pTH U KaT.
testarglcont 15107 ECS000000000383 OpenSSL L] nenyueH Hopuf cepTudnraT

Accesati meniul Service\Securitatea\Regenerarea setului de chei. Facetfi dublu click pe mesajul
lMony4eH HosbIlU cepmuchukam

MepereHepaUna KOMMMEKTa KNKYen

B cregyioweR TaGnMue NPefcTaENeHa MHDOPMSLMA 0 COCTOAHMM KAHYEEEIX KOMMNEKTOE SG0HEHTOE, KOTOpLIE Ban
BOCTYMHEL.

B 33EMCMRMOCTM OT CTATYCS KMAKYEEOMD KOMMNSKTS © MNOMOWEK AEOMHOM HIAKATWA NEEOM KHOMKM MEIWW
EEINOAHANTCA CNEAYIOWME LEACTEMA

- "B SKCAnyaTawMu" - Nepexon, K Gopme 3anpoca HE NERE EHEpaLMD K MoYe;

- "HEOBXOMME NEREMIHEA MERE EHEpaLME” - NEpEXon K HopmME 3aNpoca HE NERE EHERALKD Koyel;

- "HEOBXO4MME NNAHOE S A MEpEEHERaLA" - NEPEX0H K HOpME FAMPOCE HE MERE MEHERALD KIHoYe,

- "MPKHAT BaHkor” - 3anpoc HE NepereHepaumia oSpabaTeEaeToa SaHKon;

- "NoNy4eH HOEERIA CERTUQMEST" - NEREX0, K QOpMe NONYHEHMA HOEOMD CepTHEMKSTS;

- "MONyYeH OTESS B PemMCTRAaUMK" - NPOCKMOTR CO00WeHWA O NPMYKMHE OTESS3 B PEMCTRAUMK CeRpTHhMEaTA.

BrifepuTe afoHeHTa ONA NeperaHepELMA

ABOHEHT IneHTHGMKaTOR Kpuntarpadgiva CTamyc
testorg1dir 150031 FBO00000000348  OpenSSL | nonyuer Hosu A cepTuduraT
testorgicont 15107 ECS000000000349  OpenSSL . nonyueH HoeuA cepTupuraT

Tastati Ok. Pe ecran va aparea urmatorul mesaj:

MepereHepauna KOMMNNEKTA KNKOYER

Iz GaHka NonydeH HoBLIA cepTUdMKaT AnA afioHeHTa "testorg1dir'. AnA 3aBepWeHHA GOPMMPOBAHWA HOBOM
KOMMMEKTa KNoYel M BEDGE WX B JKCMNYATALMID HEKMUTE KHOMKY "TIpOoLons#uTE",

Mpoaom+<uTe

Tastati Continua, va aparea un mesaj privind regenerarea cheilor
nEPEFEHEPaLIHSl KOMMNeKTa Knu4en

Blbl NepeEeaeHEl Ha PABOTY ¢ HOBBIM KOMMANSETOM KNHOYER.

Concomitent mapa respectiva cu cheile temporare se curata, iar in mapa CRYPTO\PUBLIC\00000000 —
certificatul vechi va fi substituit de cel nou

® C:ACRYPTO_TEST_V17\PUBLICI00000000 [SE=E]
@aiin  Mpasea Bua  Mfpasmoe  Cepesc  Cnpasxa e
7 3 & —_ A
Quom - O F Prows o [ )
L3 CACRYPTO_TEST_V17|PUELTC| DOD00000 v [ nepexoa
e B A vn Pamep T Wmeten
Fapaws gon daiinos « nanowx = ] LJABONENTS File Foldsr 02.07.2007 16:46
| O Fde Folder 25.07.2007 16:49
File Folder 25.07.2007 16:49
] 2KE  Ceprisfvwcar Geson... 02.07.2007 16:46
| [E15107ECT000000000349.cor 2KE  Cepmaduat Beson...  21.06.2007 18:15

I &) Omybnmosars dasin s pabe &

n mapa CRYPTO\PRIVATE\00000000 cheia secreta veche va fi substituitd de cea noua.
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B C:CRYPTO_TEST _V17WRIVATEVO0000000

Dain  Mpaests Brg  WMifpsmoe  Cepesc  Cnpatea w
, - . (=
o Hasaa » T | ) noma [ maen | [T5] i]
£ CHACRYPTO_TEST_W1 7PRIVATE|0000G000 ~ | B3 nepercoa
S T SR . = — =
Jagae gan dainos 1 nanok 2 = @verd LKE  duin 02.07.2007 16:40
£ Connars maoyo sy | 8oy ey IKE RegsiratonEniries 21062007 18:07
e ey @ Jeesk_orgl_conk key I HE Registration Entries 21062007 18:14
& Omnwoeats s @ Jest_orgl _dir ke LKE RegstrationEntries  02.07.2007 16:46
7 Omrpems ofunsi accTy »
ITON NANEe
v

3.3 Informatia despre conturi si operatiunile efectuate

3.3.1 Vizualizarea conturilor

Pentru a vizualiza extrasele de pe conturile Dvs. deschise la BC ProCredit Bank SA este necesar sa
intrati Tn submeniul Extrase, care apare in zona de lucru Tn cazul indeplinirii comenzilor din meniul
Documente din banca — Extrase.

Pe aceasta pagina apare un cimp Tn care trebuie indicate rechizitele extrasului necesar. Pe langa
extrasul de cont, la solicitarea utilizatorului, poate fi alcatuit registrul soldului conturilor.

Pe ecran va aparea lista tuturor conturilor Dvs inregistrate in sistemul E-banking.

Extrase

Parametrii extrasului O]
Alege organizatia: S.CAKIMA GRUP SREL v!
Selecteara conturile: Specificati pericada: Aditional afiseaza:

v Toate conturile s Azi v Documente pe zi

W 2312130011515102.840 2 leri v Totalurile zilnice

W 2312130011514203.978 " Ultimele 3 zZile [ Totalurile pe pericada

W 2312130011515001.498 " Pericada [ Totalurile zero

W 2224130030161303.978 3 din 09.02 2011 [ Cimpul "Destinatia platii

v 2224130030161202.840 pina 09.02.2011

W 2224130030161101.488 R

in rubrica Alege organizatia indicati denumirea organizatiei pentru conturile careia trebuie obtinute
extrasele de cont. Daca in acest camp este indicata optiunea ,Toate”, atunci vor fi reflectate extrasele
pentru conturile tuturor organizatiilor

in campul Selecteaza conturile stabiliti lista conturilor pentru care trebuie obtinute extrasele. in acest
scop, completati cimpurile cu optiuni alaturi de numarul de conturi. Daca doriti sa obtineti extrasele de
pe toate conturile organizatiei, completati cAmpul Toate conturile.

Tn cAmpul cu optiuni Specificati perioada setati perioada pentru care trebuie sa obtineti extrasele.

Daca este aleasa optiunea ,Pentru perioada”, in campurile din si pina trebuie indicata data inceperii si
data incheierii perioadei. Aceste optiuni pot fi setate manual sau pot fi alese din calendarul care poate fi

[irew ~ A . .
accesat cu ajutorul butonului **! amplasat in dreapta campului respectiv.

Pentru ca in extras sa fie reflectata informatia suplimentara, bifati casutele cu opftiuni din rubrica —
Aditional afiseaza:

- Documentele pe zi — in extras va fi inclusa lista documentelor de debit si credit, care reflecta rulajul
de pe cont. Daca acest camp nu este completat, atunci este completat in mod automat —Totalurile
Zilnice.

- Totalurile zilnice — va fi prezentat rulajul mijloacelor banesti pe cont.
- Totalurile zero — vor fi prezentate extrasele cu rulajele nule.

- Cimpul Destinatia platii — va fi completata destinatia plaii.
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Pentru a obtine informatia despre soldul conturilor pentru perioada indicata, apasati butonul Afiseaza
registrul soldurilor conturilor. Se va deschide o fereastra Registrul soldurilor conturilor.

PEECTp OCTATKOB NO CHeTaMm

Ana BEINOAHEHMA ONEPALMA © 38MMCED BEIENMTE B8 B CrMCKE.
Ana COPTHPOBKW SaNMCEi B CIMCKE MO BOSPECTAHWID MM YERIESHWD HEKMMTE Ha Sar0N0EOK NOAA, No KOTORoMY
Blbl #ENSETE MPOMSBECTM COPTMROBKY (COPTMPOEKE NOANEXKET NOMA C NOLHEPKHY TEIMW 38MON0BKEMI).

KONWUecTED ZanNUCed, HAaRgeHHE No sanpocy: 4. TokszaHe; 1-4

QpraHWzanmMa Cyetwl CIETaToK BanwTa Ha namy
.5 TRIGOR AVD S R.L. 111111111 111.00  LIAH
.5 TRIGOR AVD S R.L. 222400000100745 1618.25 MDL 01.07.20049
LS TRIGOR V0 S.R.L. 332402100101453 0.00  ELR  01.07.2009
I.C.5 TRIGOR AYD 5.R.L. 22242017949 0.0o0 moL

MEEETN

Prin intermediul acestei ferestre poate fi vizualizata si imprimata informatia (Cu ajutorul butonului Tipar

sau E).

3.3.2 Vizualizarea extrasului de cont

Pentru a obtine extrasul, efectuafi urmatoarele comenzi din meniu Documente din banca — Extrase.
Pentru a vizualiza extrasele pentru conturile indicate, pentru o anumita perioada apasati pe butonul
Extrasul. Pe pagina vor aparea extrasele solicitate.

Dupa ce extrasele au fost create, pe panoul cu instrumente vor fi activate urmatoarele butoane:

E Tiparul extrasului.
Copie extrasul in clipboard (ulterior extrasul poate fi copiat intr-o alta aplicatie).

Vizualizeaza documentele din extras (intotdeauna sub forma de ordin de plata) selectat din lista.
Imprimarea extraselor selectate din lista.

Trece la exportul extrasului in sistemul contabil.

3.4 Efectuarea platilor

3.4.1 Schimb valutar

Pentru efectuarea operatiunilor de schimb valutar sunt disponibile doar conturile curente. Alegeti contul in
valuta corespunzatoare.

- Cumpararea valutei

In meniul Documente alegeti submeniul Cumpdrare valuta.

in cAmpul Nr. setati numarul documentului. Implicit, numé&rul documentului este stabilit in conformitate cu
autonumerotarea.

in cAmpul Data indicati data crearii documentului. Implicit, in cAmp este indicata data curenta. Datele din
cimp pot fi modificate Tn mod manual sau data poate fi aleasa din calendar, activat cu ajutorul butonului

ey

2, situat in dreapta cimpului.

In campul Executor introduceti numele persoanei autorizate s& cumpere valuta si numarul de telefon. in
rubrica Suma in valuta indicati suma pe care intentionati sa o cumparati. Sistemul accepta cel mult doua
cifre dupa virgula. Suma platii nu poate depasi soldul accesibil pe contul platitorului.

14
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In campul —Rata tranzactiei cursul standard se afiseaza in mod automat, iar cel preferential se introduce
manual.

Tn continuare alegeti contul in valutd nationald prin intermediul caruia doriti s& cumpérati valuta si indicati
contul in valuta nationala pe care se va efectua transferul.

Avetli posibilitatea sa redactati documentul cu statutul Nou, Semnat, Semnat I, sau - Semnat Il, dar
pentru aceasta documentul trebuie sa aiba statutul Nou (eliminati semnatura). Daca documentul deja a
fost trimis, sistemul nu va permite operarea modificarilor.

Rubrica Info adaugatoare nu este obligatorie pentru completare.

Cerere noua pentru procurarea valutei

Statutul documentului: nou

Principala
Nr Data[09.02.2011  |[¥%)
Dela (R} testCrganization C.F. 1007600003289
Exec |alta.. w Tel. |223322
|F'a'v'|':l'\-' Oleg
Sumainvaluta  Valuta Suma lei Rata tranzactiei

Din contul in val. nation.
B.C ProCredit Bank'S.A. BIC PRCBMDZZ 2224370017110001.498 b

3]

FPe contul valutar
B.C'ProCredit Bank's A BIC PRCBMD?ZZ 22243700171102032.978 R

Scopul cumpararii valutei (numarul si data contractului, facturiifinvaice, denumirea nerezidentului confarm
contratului).

Info.adaug. | |

Dupa introducerea informatiei in campurile necesare, documentul poate fi:

- salvat cu statutul Nou, iar ulterior este trimis la Banca. In acest scop, apasati butonul H de pe m
panoul cu instrumente. Odata cu salvarea documentului, sistemul va verifica daca el corespunde regulilor
de formatare, iar in caz de necesitate, va genera un mesaj despre greseala depistata.

- salvat, semneaza / retrage semnatura de pe document — pentru aceasta apasati butonul . Sistemul va
verifica daca documentul este formatat corect si in caz ca nu exista greseli, va fi generata o fereastra
pentru semnarea documentului. Dupa semnare, documentul va fi salvat in lista documentelor de iesire,
cu statutul care corespunde drepturilor de semnare ale utilizatorului.

- salvat, semnat si transmis la Banca pentru prelucrare. In acest scop, ap&sati butonul m Sistemul va
verifica daca documentul corespunde regulilor de formatare, iar in cazul lipsei greselilor, va genera o
fereastra pentru semnarea documentului.

- Vanzarea valutei
Tn meniul Documente — alegeti submeniul Vinzarea valutei.

in meniul Ne indicati numarul documentului. Implicit, numarul documentului este stabilit in conformitate cu
autonumerotarea.

In meniul Data — setati data crearii documentului. Implicit, in cdmp este indicatd data curenta. Datele din
cimp pot fi modificate in mod manual sau data poate fi aleasa din calendar, activat cu ajutorul butonului

g

L*2] situat Tn dreapta campului.

Tn meniul Executor — introduceti numele persoanei autorizate s& cumpere valuta si numarul ei de telefon.
In meniul Suma in valuta — indicati suma pe care intentionati sa o vindeti. Sistemul accepta cel mult
doua cifre dupa virgula. Suma platii nu poate depasi soldul accesibil pe contul platitorului.
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In meniul Rata tranzactiei — introduceti cursul stabilit de vinzare.

In continuare alegeti contul in valuta straind de pe care doriti s& vindeti valuta si indicati contul in valuta
nationala Tn care vor fi virati banii.

Puteti redacta documentul cu statutul Nou si Importat. Aveti posibilitatea sa redactati documente care au
statutul Semnat, Semnat | sau Semnat Il, daca schimbati statutul acestora in Nou (eliminati semnatura).

PN AAmiima tmmvm mrs mmdba AlllaAbAaviAa mAambei s AammanmlAbAeA

Ml linfm A~ . . ~
Cerer noua de vinzare a valutei

Statutul documentului: nou

Principala
Mr Data[09.02.2011 %5
Dela (R} testOrganization C.F. 1007600003289
Exec. |alta... e Tel. |252665
|F'a'-;|-:r\-' lgor
Suma in valuta valuta Suma lei Rata tranzactiei
200.00 uso [ 840 ) 2436 121800
Din contul valutar )
B.C 'ProCredit Bank'S.A BIC PRCBMDZ22 2224370017110102.840 -

Fe contul in val. nat. ] B
B.C.'ProCredit Bank'S.A BIC PRCBMDZ22 2224370017110001.498 -

Scopul vinzarii wvalutei f(numarul si data contractului, facturiifinvoice, denumirea nerezidentului conform
contratului}.

Infermatie adaugatoare |

Dupa completarea cimpurilor necesare, documentul poate fi:

- - salvat cu statutul Nou, iar ulterior este trimis la Banca. Pentru aceasta, apasati butonul H in
momentul salvarii documentului sistemul va verifica daca documentul corespunde regulilor de
formatare, iar in caz de necesitate, va genera un mesaj despre greseala depistata. salvat, semneaza /

retrage semnatura de pe document. In acest scop apasati butonul m Sistemul va analiza
corectitudinea formatarii documentului si, In caz ca greselile lipsesc, va fi generata o fereastra pentru
semnarea documentului. Dupa semnare, documentul este salvat in lista documentelor de iesire cu
statutul care corespunde drepturilor de semnare ale utilizatorului.

- salvat, semnat si transmis la Banca pentru prelucrare. Pentru aceasta, apasati butonul m
Sistemul va verifica daca documentul corespunde regulilor de formatare, iar in cazul lipsei greselilor, va
genera o fereastra pentru semnarea documentului. Daca utilizatorul care a creat documentul si il
transmite detine drepturile respective de semnare, atunci dupa semnare, documentul va fi transmis in
mod automat la Banca pentru a fi prelucrat. Dar daca utilizatorul are dreptul doar la prima sau a doua
semnatura, documentul nu va fi transmis la Banca ci va fi salvat in lista documentelor cu statutul
corespunzator.

3.4.2 Plati nationale (intrabancare si standard)

In meniul principal selectati submeniul Transfer creditar. In zona de lucru va apérea lista documentelor
existente, care apartin acestei categorii. Apasati buton 1. Va fi generata o fereastra, unde puteti sa
introduceti un document nou. Daca inainte de apasarea butonului din listad a fost selectat un document
creat anterior, acesta va fi utilizat ca model (adica, cimpurile din ferestra pentru crearea unui document
nou se vor completa cu valorile din documentul selectat).

Cimpurile, amplasate langa butonul {}, sunt cimpuri de selectare din ghid. Astfel de cimpuri pot fi
completate cu valoarea din ghid, activat cu ajutorul butonului {}’.

in cimpul Ne setati numarul documentului. Implicit, numarul documentului este stabilit in conformitate cu
autonumerotarea.
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in cimpul Data indicati data crearii documentului. Implicit, in cimp este indicata data curenta. Datele din
“,E_Enp pot fi modificate in mod manual sau data poate fi selectata din calendar, activat cu ajutorul butonului

, Situat Tn dreapta cimpului.
in cimpul Tipul documentului setatj tipul documentului (figier sau scrisoare)

In cimpul Contul platitorului selectati contul din care se va efectua plata. Selectati contul necesar din
lista conturilor disponibile pentru plata. Dupa selectarea contului, in campul IBAN se va reflecta codul
IBAN al acestui cont.

Platile intrabancare sunt efectuate pe conturi curente si de economii in toate valutele apartinind unuia si
acelasi client. Platile intrabancare pe conturile altor clienti si platile interbancare se efectueaza numai in
MDL.

Dupa setarea contului platitorului sunt afisate informatii despre contul selectat — numarul contului, codul
IBAN, numele titularului, codul fiscal.

In cimpul Suma sistemul acceptd cel mult doud cifre dupa virguld. Suma platii (inclusiv comisionul
perceput de Banca) nu poate depasi soldul disponibil pe contul platitorului. Plata nu se va procesa in
cazul introducerii sumei care depaseste soldul disponibil.

Informatia care trebuie completata in sectiunea «Informatie despre beneficiar» se introduce in 2
modalitati, In dependenta de faptul daca transferul se efectueaza cu sau fara cod IBAN:

1. Transfer ordinar fara cod IBAN

Banca beneficiarului — selectati banca necesaré (sau filiala acesteia) din lista cu optiuni. In cazul platii
intrabancare — indicati «B.C. ProCredit Bank S.A.».

Contul beneficiarului — introduceti contul beneficiarului pe care se va efectua transferul. In cazul platii
interbancare contul beneficiarului va contine maxim 21 de simboluri (va cuprinde cifre si litere latine
majuscule).

Beneficiar — indicati numele titularului de cont, pe care se efectueaza plata. In cazul persoanei juridice —
se intoduce denumirea completa sau abreviatd conform documentului de inregistrare. In cazul persoanei
fizice — se completeaza numele si prenumele, potrivit buletinului de identitate.

Codul fiscal al beneficiarului - cuprinde minimum 4, maximum 13 cifre_pentru rezidenti si minimum 0,
maximum 13 cifre pentru nerezidenti. Daca beneficiarul este nerezident, si nu are un cod fiscal conform
actelor legislative in vigoare, acest cimp nu se completeaza.

Beneficiar rezident — implicit Tn cimp este indicat beneficiarul — rezident, daca beneficiarul este
nerezident selectati tipul corespunzator. Sistemul permite salvarea datelor beneficiarului sub forma unui
model pentru utilizarea lor la efectuarea tranzacijilor viitoare. Pentru a crea un model in baza

documentului deja existent, selectati documentul din lista si tastati mde pe panoul cu instrumente.

Dupa introducerea datelor beneficiarului, setati destinatia platii (maxim 210 simboluri), selectati tipul platii
— standard sau urgent (numai pentru plati interbancare).

Atentie! in cimpul Destinatia platii nu se admite indicarea destinatjei platii incorecte / eronate.
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Ordin de plata nou

Statutul docurmentului: nou

Me [ 24 | Data[17.12.2015 |[¥5) Tipul transferului creditar | Mormal =] oot
Crata executarii [17.12.2015 VE)

Elgléitor Suma | |

o 100263683978 ;|:|

7y lestorga nization SRL T e =58

Banca platitorului
B.C'FroCredit Bank's.A. IEAR MD22PRO02224560010012498

Banca beneficiarului BIC DG RN MWD 200, %{}-

BC MOLDOWA AGROINDBAMNK SA
Beneficiar {} =R,
Cod Cont 222510256987 |
fiscal 1025525698544/
(R)'I
Testl companie SA 1B =R
F102Z M102 A102 e
Destinatia platii Ik
Plata pentru materiale de constructie ¢/f contr. F/M dd 01.08.2015
TwA |20%:_”T‘-.-"Ainclusiv _:_] IﬁTipultransferuluIN "i
2. Transfer ordinar cu cod IBAN
Banca beneficiarului — selectati denumirea bancii necesard din lista cu optiuni. In cazul plétii

intrabancare — indicati «B.C. ProCredit Bank S.A.».

IBAN — introduceti codul IBAN al beneficiarului in care se va efectua transferul. Daca doriti sa verificati
corectitudinea codului IBAN introdus, apasé buton ul albastru/verde din dreapta cAmpului IBAN. In asa
mod, dupa apasarea butonulusi daca codul IB AN este corect, denumirea bancii beneficiarului se va
reflecta automat in cAmpul Banca beneficiarului. Daca nu veti apasa butonul pentru verificarea codului
IBAN, atunci veti introduce manual denumirea bancii in cdmpul Banca beneficiarului.

Beneficiar — indicati numele titularului de cont, spre care se efectueaz plata. in cazul persoanei juridice
— se introduce denumirea completa sau abreviata conform documentului de inregistrare. In cazul
persoanei fizice — se completeaza numele si prenumele, potrivit buletinului de identitate.

Codul fiscal al beneficiarului - cuprinde minimum 4, maximum 13 cifre pentru rezidenti si minimum O,
maximum 13 cifre pentru nerezidenti. Daca beneficiarul este nerezident, si nu are un cod fiscal conform
actelor legislative in vigoare, acest cimp nu se completeaza.

Beneficiar rezident — implicit Tn cimp este indicat beneficiarul — rezident, daca beneficiarul este
nerezident selectati tipul corespunzator. Sistemul permite salvarea datelor beneficiarului sub forma unui
model pentru utilizarea lor la efectuarea tranzactiilor viitoare. Pentru a crea un model in baza
documentului deja existent, selectati documentul din lista si tastati de pe panoul cu instrumente.

Dupa introducerea datelor beneficiarului, setati destinatia platii (maxim 210 simboluri), selectati tipul platii
— standard sau urgent (numai pentru plati interbancare).

Atentie! in cimpul Destinatia platii nu se admite indicarea destinatjei platii incorecte / eronate.
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Ordin de plata nou

Statutul docurmentului: nou

My Data[17.12.2015 | [%5] Tipul transferului creditar | Mormal =] oot
Data executarii[17.12.2015 | [75)]
Flatitor S | |
Cod
100263088978
fiscal II:I
(R Test organization SRL Cont | 2224560010012498 =&
Banca platitorului
Bt Frotaedibbank Sb, BN MD22PR0O02224560010012498
Banca bheneficiarului Bl %{5
BC MOLDOWA AGROIMDBAME SA
Beneficiar '@7 &
Cod Cont
fiacal 1025525698544]f
R "I
MDllVI33222523655222EI'DDD|
Testl companie 5S4 BN i
P10z M102 A102 s
Destinatia platii 4L
Plata pentru materiale de constructie ¢/f contr. F/MN dd 01.08.2015

TWit [zo% =] [Tvainciusiv =] 8 Tipultransferuin [M =]

Dupa introducerea informatiei in cimpurile necesare, documentul poate fi:

- salvat cu statutul Nou, iar ulterior este trimis la Banca. in acest scop, ap&sati butonul H
Odatéa cu salvarea documentului, sistemul va verifica daca el corespunde regulilor de formatare, iar in
caz de necesitate, va genera un mesaj despre greseala depistata.

- salvat, semneaza / retrage semnatura de pe document. Pentru aceasta apasati butonul m
Sistemul va verifica daca documentul este formatat corect si in caz ca nu exista greseli, va fi generata o
fereastra pentru semnarea documentului. Dupa semnare, documentul va fi salvat in lista documentelor
de iesire, cu statutul care corespunde drepturilor de semnare ale utilizatorului.

- salvat, semnat si transmis la Banca pentru prelucrare/procesare. In acest scop, apadsati butonul

m. Sistemul va verifica daca documentul corespunde regulilor de formatare, iar in cazul lipsei
greselilor, va genera o fereastra pentru semnarea documentului. Daca utilizatorul, care a creat
documentul si il transmite, detine drepturile respective de semnare, atunci dupa semnare, documentul
va fi transmis Tn mod automat la Banca pentru a fi prelucrat. lar daca utilizatorul are dreptul doar la
prima sau a doua semnatura, documentul nu va fi transmis la Banca, ci va fi salvat in lista documentelor
cu statutul corespunzator.

Ca urmare a realizarii actiunilor descrise, in lista documentelor de iesire de un anumit tip va aparea un
document nou cu statutul Nou, Semnat |, Semnat Il sau Acceptat, in dependenta de actiunile realizate.

Important! Pentru a se asigura ca plata va fi efectuatd, este necesar ca informatia indicatd sa
corespunda cerintelor legislatiei in vigoare cu privire la completarea ordinelor de plata.

Puteti redacta documentul cu statutul Nou, Semnat, Semnat | sau Semnat Il. Dupa ce documentul a fost
trimis, sistemul nu permite efectuarea modificarilor.

Pentru a redacta un document deschideti pagina cu lista documentelor care apartin tipului corespunzator,
selectati documentul necesar si tastati m Se va deschide pagina documentului. Introduceti modificarile

necesare si apasati butonul .
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Pentru a fi trimis la Banca documentul trebuie sa fie semnat.
Plati in cadrul proiectului salarial

Pentru efectuarea transferurilor in cadrul proiectului salarial pregatiti un figier cu datele privind salariul
conform cerintelor contractului de deservire a proiectului salarial. Dupa aceasta fisierul se semneaza si
se transmite la Banca (vezi p. 3.5 Semnarea documentului).

3.4.3 Plati bugetare

In meniul Documente selectati submeniul Transfer creditar.
In meniul Tipul documentului selectati tipul documentului de buget.

In cimpul Contul platitorului alegeti contul din care se va efectua plata. Alegeti contul curent necesar (in
MDL) din lista conturilor disponibile pentru plata pe care le detineti. Dupa selectarea contului, in campul
IBAN se va reflecta codul IBAN al acestui cont.

Dupa selectarea contului platitorului se vor afisa informatiile cu privire la contul selectat: numarul contului,
codul IBAN, numele titularului, codul fiscal.

Informatia care trebuie completata in sectiunea Informatia despre beneficiar:

Codul subdiviziunii platitorului — se introduce codul numeric al subdiviziunii, care cuprinde maximum
4 cifre, in caz daca exista. Completarea acestui cimp nu este obligatorie.

IBAN —introduceti codul IBAN Trezoreriei de Stat, in care vor fi virati banii, sau selectati-l din lista (din
Registrul codurilor IBAN bugetare), apasand pe butonul din dreapta.

Atentie! Tn cazul platilor bugetare codul IBAN al beneficiarului va contine maximum 24 de simboluri
(cuprinde cifre si litere latine majuscule). In cazul depistarii abaterilor de la aceastd reguld — sistemul
genereaza un mesaj de notificare. La fel, daca codul IBAN este introdus incorect, se va genera un mesaj
de natificare.

In campul Suma se permite introducerea a cel mult 2 cifre dupa virgula. Suma platii (inclusiv comisionul
perceput de Banca) nu poate depasi soldul disponibil pe contul platitorului. Plata nu se va procesa in
cazul introducerii sumei care depaseste soldul accesibil.

In campul Beneficiar se poate de indicat:
a) denumirea Trezoreriei de stat;
b) denumirea subdiviziunii Trezoreriei de stat

c) denumirea abreviata a subdiviziunii Trezoreriei de stat si denumirea agentului economic sau institutiei
publice careia ii revin mijloacele banesti;

d) denumirea subdiviziunii Trezoreriei de stat si institutiei publice, care se deserveste la subdiviziunea
Trezoreriei de stat;

Informatia care poate fi introdusa Tn acest cimp poate contine maximum 105 simboluri.

Codul fiscal al beneficiarului cuprinde minimum 4 si maximum 13 cifre.

Codul subdiviziunii beneficiarului — se introduce codul numeric al subdiviziunii, care
cuprinde maximum 4 cifre, in caz daca exista. Completarea acestui cimp nu este obligatorie.

Atentie! Este necesar ca informatia indicata sa corespunda cerintelor legislatiei in vigoare cu privire la
completarea ordinelor de plata trezoreriale.

Dupa introducerea informatiei privind beneficiarul, completati cimpul Destinatia platii (maximum 210 de
simboluri). La achitarea obligatiilor fiscale, inclusiv a restantelor la plati de baza si/sau majorari de
intirziere (penalitati), la bugetul de stat, fondurile asigurarii obligatorii de asistenia medicala si bugetele
locale, la perfectarea documentului de plata destinat transferului bugetar, la rubrica “Destinatia platii” si in
campurile corespunzatoare (P102, M102, A102) urmeaza sa indicati dupa caz:

- sintagma “/P102/” cu indicarea sumei in cazul achitarii platilor de baza;
- sintagma “/M102/” cu indicarea sumei in cazul achitarii majorarilor de intarziere (penalitatilor);

- sintagma “/A102/” cu indicarea sumei in cazul achitarii amenzilor/sanctiunilor.
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Exemplu: “Pentru achitarea obligatiei fiscale in suma de 100,00 lei, inclusiv majorarea de intarziere 20,00
lei, destinatia platii va incepe cu urmdatorul text: /P102/80,00/M102/20,00", dupé care va urma indicarea
nemijlocita a scopului platii.”

Dupa completarea campurilor P102, M102, A102 este necesar de apasat butonul albastru din dreapta &
, pentru ca sumele introduse in cAmpurile respective sa se reflecte automat in campul Destinatia platii.
La necesitate, aceste sume pot fisterse/redactate din cAmpul Destinatia platii. Completarea campurilor
P102, M102, A102 nu este obligatorie.

In campul Destinatia platii nu se admite indicarea destinatiei platii incorecte / eronate.

Ordin de plata nou

Statutul documentului: nou
Me [ 24 | Data[17.02.2015  |[75) Tipul transferului creditar | Bugetar =] 101
Data executarii|17.12.2018 | [¥5)

Flatitar o | |
Coaod ama
o) 1005601258956 /[ |

Ry Test Organization SRL Cant [2225120010012498 =] &
Banca platitorului

B EmireditBark S, IBAr MD22PR002225120010012498
Banca beneficiarului BIC %G
Ministerul Finantelor - Trezoreria de Stat
Beneficiar {} = {}
Cod | ] | Cont
fiscal

(R 'I

Ministerul Finantelor L5 IMD8aTRGDAY14122262150000%
P10z | [m10z| |a102| | mi¥
Destinatia platii JL
Plata pentru asigurari sociale luna noiembrie 2015
T [zow =] [Twainciosiv. =] & Tipultransferuin [N =]

Dupa introducerea informatiei in cAmpurile necesare, documentul poate fi:

- salvat cu statutul Nou, iar ulterior este trimis la Banca. In acest scop, apasati butonul .
Odatéa cu salvarea documentului, sistemul va verifica daca el corespunde regulilor de formatare, iar in
caz de necesitate, va genera un mesaj despre greseala depistata.

- salvat, semneaza / retrage semnatura de pe document — pentru aceasta apasati butonul m
Sistemul va verifica daca documentul este formatat corect si daca nu exista greseli, va fi generata o
fereastra pentru semnarea documentului. Dupa semnare, documentul va fi salvat in lista documentelor
de iesire, cu statutul care corespunde drepturilor de semnare ale utilizatorului.

- salvat, semnat si transmis la Bancé pentru prelucrare/procesare. In acest scop, apasati butonul

m. Sistemul va verifica daca documentul corespunde regulilor de formatare, iar in cazul lipsei
greselilor, va genera o fereastra pentru semnarea documentului. Daca utilizatorul care a creat
documentul si 1l transmite detine drepturile respective de semnare, atunci dupa semnare, documentul
va fi transmis in mod automat la Banca pentru a fi prelucrat. Dar daca utilizatorul are dreptul doar la 1-a
sau a 2-a semnatura, documentul nu va fi transmis la Banca, ci va fi salvat in lista documentelor cu
statutul corespunzator.

Ca urmare a realizarii actiunilor descrise, in lista documentelor de iesire de un anumit tip va aparea un
document nou cu statutul Nou, Semnat |, Semnat Il sau "Acceptat”, in dependenta de actiunile realizate.
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O Putdi redacta documentul cu statutul Nou, Semnat, Semnat | sau Semnat Il, desi pentru aceasta
trebuie sa-l atribuiti statutul Nou (eliminati semnatura). Dupa ce documentul a fost trimis, sistemul nu
permite efectuarea modificarilor.

Pentru redactarea documentului deschideti pagina cu lista documentelor care apartin tipului

corespunzator, selectati documentul necesar si tastati m Se va deschide pagina documentului.

Introduceti modificarile necesare si apasati butonul H Pentru a fi trimis la Banca documentul trebuie
sa fie semnat.

3.4.4 Plati internationale

Meniul Documente, submeniul Transfer valutar permit efectuarea platii n valuta straina la orice banca
din RM si peste hotare.

Tastati butonul D pentru crearea unui document nou.

in cAmpul Ne indicati numarul documentului. Implicit, numé&rul documentului este stabilit in conformitate
Cu autonumerotarea.

In campul Data setati data crearii documentului. Implicit, in cimp este indicata data curenta. Datele din
cimp pot fi modificate in mod manual sau data poate fi selectata din calendar, activat cu ajutorul butonului

ey

L%l situat n dreapta cimpului.

in cimpul Suma decontdrii stabiliti suma platii in valuta strdina. Sistemul acceptd cel mult doua cifre
dupa virgula. Suma platii (inclusiv comisionul Bancii) nu poate depasi soldul disponibil pe contul
platitorului. Plata nu va fi procesata in cazul introducerii sumei care depaseste soldul disponibil.

in cimpul Cont selectati contul din care se va efectua plata. Selectati contul necesar din lista conturilor
disponibile pentru plata. Pentru plata internationala se permite folosirea conturilor curente in USD sau
EUR.

Dupa setarea contului platitorului, sunt afisate informatii despre contul selectat — numarul contului,
numele titularului, codul fiscal si adresa.

Daca exista un model salvat, puteti sa-l selectati in meniul Selectati beneficiarul.
Informatia care trebuie completata in sectiunea «Informatie beneficiar»:

Beneficiar-rezident — implicit, Tn cimp este indicat beneficiarul rezident, daca beneficiarul este
nerezident selectati tipul corespunzator.

Nume beneficiar — indicati numele titularului contului, pe care se efectueaza plata. Cont beneficiar Tn
cazul platii internationale contul beneficiarului va contine maximum 34 de simboluri. Numarul contului va
cuprinde numai cifre si litere latine, fara spatii intre simboluri.

Adresa beneficiarului va cuprinde cel putin informatii despre tara si orasul .

Marimea maxima totala a informatiei care poate fi introdusa in caAmpuri din sectiunea «59 beHeduumap»
este de 140 de simboluri.

Dispozitie de transfer valutar noua

Statutul documentulu: nou,

Temeiul Rechizitele transferului Infrmatie adaugatoare
Mr Data[09.02 2011 |[¥5) 20: Data valutarii [02.02 2011 =
Suma decontarii 300.00 840 usD Cont| 2224370017110102.840 -
Suma cu litere Trei sute de DOLARI si 00 CEMTI

50: Platitor

TESTORGAMIZATION
Zod fiscal 1007500003259 Oras CHISIMNAL
Adresa STR. PUSKIM 22, B.302

59 Beneﬁciar
(R} [~ |[ToKLTD

Cont |S2565645WMNC 14222
Tara |-"—'.USTRI.-'3-. Qras [VIERNA
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Faceti click pe Rechizitele transferului

Banca beneficiarului - selectati din ghidul activat cu ajutorul butonului {}.

Cod SWIFT — este setat automat la alegerea bancii beneficiarului din lista prestabilita a bancilor. Puteti
sa facefi alegerea cu ajutorul codului SWIFT (daca il cunoasteti), sau denumirea bancii. Faceti dublu click
pe banca necesara din lista care va fi afisata pe ecran.

Adresa bancii - va cuprinde cel putin urmatoarele cimpuri €rpaHa» si «Fopoa». Aceste @mpuri sunt
completate automat la alegerea bancii beneficiarului.

Cont - completati daca cunoasteti contul corespondent.

Banca intermediar - selectati din lista prestabilitd a bancilor sau introduceti codul SWIFT, ihsa in caz de
necesitate aceste cAmpuri pot fi completate manual.

Atentie! Este necesar ca informatia indicata sa corespunda cerintelor legislatiei in vigoare cu privire la
completarea ordinelor de plata in valuta.

Dupa introducerea datelor beneficiarului, setati scopul platii Destinatia platii (maximum 210 de
simboluri).

In cimpul Destinatia platii nu se admite indicarea destinatiei incorecte / eronate.

Informatie pentru destinatarul platii - indicati datele suplimentare, care nu pot fi introduse in alte
cimpuri.

Dispozitie de transfer valutar noua

Statutul documentulu: nou|

Termeiul Rechiritele transferului Infrmatie adaugatoare

57: Banca beneficiaraului

SALIDI HOLLARDI BARK |g Cod SWIFT |Aasal SARIRYD |E§j_
C-jntl

Tara |-—R-—EII-— SAUDITA Oras |RIYADH

Adresa [=DuBlI

56: Banca intermediara

ABMN AMRCS CHICAGS CORFPORATION (UK LTD. | Cod SWIFT [AAaCCGB21300< | =y
Tara [MAREA BRITAMIE Oras [LOMDOM |
Adresa [199 BIsSHOPSGATE ]

TO: Destinatia platii
|p|ata pu accesarii pu copii cf invoice 2 dd 02.02 2011 |G

72 Informatie pentru destinatarul platii
|=:-3n1i5i-3nul va fi retinut din contul in MDL |G

In sectiunea Informatie adaugatoare setati tipul de decontare a comisionului.
Atentie! Toate campurile ordinului de plata privind transferul valutei se completeaza cu litere majuscule.

Puteti redacta documentul cu statutul "Nou" sau "Importat". Aveti posibilitatea sa redactati documente
care au statutul "Semnat", "Semnat I" sau "Semnat |I", desi pentru aceasta trebuie sa le atribuiti statutul
"Nou" (eliminati semnatura). Dupa ce documentul a fost trimis, sistemul nu permite efectuarea
modificarilor.

Pentru redactarea documentului deschidefi pagina cu lista documentelor care apartin tipului

corespunzator, selectati documentul necesar si tastati . Se va deschide pagina documentului.

Introduceti modificarile necesare si apasati butonul .

3.5 Semnarea documentului

Pentru a fi trimis la Banca documentul trebuie sa fie semnat. In dependenta de tipul documentului si
setarile subsistemului de criptoprotectie, pentru semnarea lui sunt necesare una sau doua semnaturi
(prima sau a doua). De asemenea, aceasta procedura depinde de faptul daca utilizatorul dispune de
dreptul la semnare.

Dreptul de semnare a documentelor fi ofera utilizatorului (abonatului) dreptul de a semna documentele
cu:
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- prima semnatura. Abonatul care dispune de dreptul la prima semnatura este imputernicit sa
semneze documentul cu prima semnatura. Cu toate acestea. utilizatorul nu este in drept sa semneze
documentul cu a doua semnatura.

- a doua semnatura. Abonatul care dispune de dreptul la a doua semnatura, poate sa sa
semneze documentul cu a doua semnatura si nu are dreptul la prima semnatura.

- unica/singura semnatura. Abonatul care dispune de dreptul la unica semnatura este autorizat
sa semneze documentele care necesita doua semnaturi.

Ordinea de semnare a documentului (aplicarea primei semnaturi, celei de a doua sau vice versa) este
arbitrara.

Puteti semna documentul cu statutul "Nou", "Semnat 1" sau "Semnat II". In acest scop tastati butonul de
pe panoul cu instrumente. Se va deschide fereastra Semnatura.

Semnatura

Aplicares (rewocarea) 1 semnoturii

@& Moannce 1

Aplicares (rewocores) 2 semnsturii

gy tsthccountam

in fereastra respectiva sunt enumerati abonatii la SD, din numele carora utilizatorul poate sa semneze
documentul. In dreapta den_umirii criptoprofilului este situata pictograma care reflecta disponibilitatea

semnaturii criptoprofilului: - documentul nu are semnatura respectiva, @ _ documentul are
semnatura respectiva.

Daca documentul nu este semnat, acest buton va permite sa-l semnati (butonul Semneaza). Daca
documentul este semnat, acest buton permite eliminarea semnaturii (butonul Revoca).

Dupa executarea operatiei, statutul documentului se schimba respectiv:
- "Semnat" — daca documentul are toate semnaturile necesare.

-"Semnat |" — daca pe document este aplicata numai prima semnatura (criptoprofilul are dreptul numai
la prima semnatura), si a doua semnatura este necesara.

-"Semnat II" — daca pe document este aplicata numai a doua semnatura (criptoprofilul are dreptul numai
la a doua semnatura), si prima semnatura este necesara.

3.5.1 Vizarea documentului

In sistemul E-Banking este introdus mecanismul de vizare a ordinelor de plata. Esenta acestuia consta in
faptul ca ordinele de plata privind decontarea mijloacelor banesti din anumite conturi nu sunt procesate
de Banca imediat dupa primire, dar necesita vizarea prealabila din partea clientului. Vizarea ordinului de
platd se efectueaza prin intermediul aplicarii semnaturii de vizare pe document.

Utilizatorii care dispun de dreptul de vizare au acces la urmatoarele opftiuni:
- vizualizarea ordinelor de plata, care trebuie vizate;

- vizarea ordinelor de plata;

- refuzul vizarii ordinelor de plata.

Restul utilizatorilor nu au acces la aceste optiuni.

Utilizatorul care dispune de semnatura de vizare poate primi dreptul la prima, a doua sau unica
semnatura. In astfel de cazuri acesta poate semna documentele si poate sa le trimita la Banca in mod
standard.

Atentie! Dreptul de vizare nu se aplica in cazul in care utilizatorul care este in drept sa vizeze
documentele, genereaza ordinul de plata. Astfel, documentul nu poate fi vizat de utilizatorul care I-a
creat.

Utilizatorii, care dispun de dreptul de vizare in meniul principal au acces la optiunea Documente —
Bu3supyembie nniameixHble nopy4qeHusi, la activarea careia in zona de lucru va fi afigatd pagina care
contine documentele ce necesita vizarea.
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Bce BU3MpyemMble NNaTeXHble NoOpyY4eHWUA

ANA BBINONHEHM S ONEpaUi © AOKYMEHTOM EBIENHMTE BN B CrMCKE.
ANA COpTMROEKKS SOKYMEHTOE B CIMCKE MO BOSPACTAHMID MM y¥OBIESHD HEKMWTE HE SRM0N0EOK M08, 10 KOTOopomy Ber
HENAaeTe NPOMSESCTI COPTMROEKY (CORTMROEKE NOGNSKRAT NONH C NOGHERKHY TEIMM S8 0006 KAna) .

PUnLTR =l
KONWUecTED OGHYMEHTOE, HAaROQeHHER NO 3anpocy; 1.
Nokazate 0oNA sHasHavYeHWMe NNaTes#as: W <KoMMeHTapHA GaHkas

Oata Io CYeT NnaTeelMiE Ooaydatente Cymma CYeT nonydarens CTaTve
30.11.2006 1 407085 10414000000000 1345235 2345.00 4I7T02E10800000000000  SEMA=ST

EWZMPOE3HNA

Pentru vizarea documentului selectati-1 din lista si tastati butonul m

Sistemul va genera mesajul de confirmare a vizarii. Tasta{i butonul Da. Documentul va fi trimis pentru
procesare la banca, statului acestuia se va modifica in "Primit".

Pentru a refuza vizarea selectati documentul necesar din lista si tastati butonul IE Sistemul va genera
mesajul de confirmare a refuzului de vizare. Tastati butonul OK. Statului se va modifica ih "Respinse".

3.6 Vizualizarea platilor

In lista documentelor de un anumit tip se afiseazd numai informatii succinte cu privire la fiecare
document. Pentru detalii care se contin Tn cimpurile documentului trebuie sa-I selectati din lista si sa

faceti dublu click stdnga sau tastasi butonul . Se va deschide o fereastra, care contine informatiile
complete din cAmpurile documentului. Aici se poate efectua numai imprimarea documentului. In acest
scop tastati Tipar.

Pentru a selecta cateva documente din lista, alegeti primul document dupa ce tastafi Ctrl si simultan
selectati cu mouse-ul Tnregistrarile necesare.

Acest meniu contine urmatoarele informatii privind platile inregistrate:
- Data executarii

- Numarul contului platitorului

- Numarul contului beneficiarului

- Numele beneficiarului

- Banca beneficiarului

- Statutul

- Valuta

- Suma

Platilor trimise li se atribuie un statut corespunzator:
e Nou - 1n cazul unui document creat din nou;

« "Semnat I" — pe document este aplicatda numai prima semnatura, desi acest tip de document necesita
doua semnaturi.

e« "Semnat II" — pe document este aplicata numai a doua semnatura, desi acest tip de document
necesita doua semnaturi.

« "Semnat" — acest statut se atribuie documentului in cazul daca pe acesta este aplicat numarul
necesar de semnaturi.

Dupa ce documentului i se atribuie statutul "Semnat", el poate fi trimis la Banca.

*"Se asteapta vizarea" — acest statut se atribuie documentului trimis la banca pentru procesare, daca
pentru operatiunea de scoatere din evidenta a documentului este necesara semnatura de vizare.

*"Primit" — documentul este procesat de banca si acceptat la executare.

*"Ne acceptat" — vizarea documentului este refuzata.
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*"Spre executare" — documentul se proceseaza de SDBD.
*"Ne acceptat de SAB" — documentul a fost transmis la SDBD, dar SDBD nu I-a acceptat.

*"Respins de SAB" — executarea documentului, exportat in SDBD a fost refuzata. Motivul refuzului se
afiseaza in campul Informatie din banca la vizualizarea documentului.

«"Executat" — documentul a fost executat de SDBD.
*"Revocat" — documentul a fost revocat din partea clientului.

*"Sters" — documentul a fost sters din partea clientului.

Toate cererile pentru procurarea valutei

Pentru a efectua operatiuni cu documentul marcati-l din lizta.
Pentru sortarea documentslor in lizta in ordine crescatoare sau descre=scatoare apasati pe titlul cimpului, dupa care doriti =a
efectuati =ortarsa (=ortare poate fi efectuata dear dupa titlurile cimpurilor =ubliniats).

Filtru =1
Statut | Toate documentele N v

Documente  din F51 M rpina [KEIP 4

Waluta Suma valutei | Suma lei | |

Fumarul documentelor, gasite la cerere: 26. Afisate: 1-20. FPaginile: 2
Afiseara cimpul «=Comentariile banciiz

Suma . . "

Data MNr Waluta i Suma lei Cont (debet) Cont (credit}
24.01.2011 2 s40 180.00 212533 2312120011515001 2212120011515102
05.01.2011 1 Sa0 200.00 3705.00 2312120011515001 2212120011515102
0S.12.2010 =0 540 15.00 181.80 2224120020151101 2312120011515102
11.10.2010 19 540 175.00 2181.25 2224120020181101 2224130020161202
08.10.2010 18 o278 200.00 2580.00 2224120020181101 232121200115142032
05.10.2010 17 540 188.00 2321.80 22241300201591101 2224130020181202
05.10.2010 18 275 70.323 1125.98 2E24130020181101 Z22241230020151203

4. Lucrul cu documente

4.1 Filtrarea documentelor

Asupra listei unui anumit tip de documente, afisat in zona de lucru a ferestrei, este situat filtrul, prin
intermediul caruia se administreaza inregistrarile din listd. Cimpurile acestea pot fi ascunse. Pentru a le

B ,E

afisa/ascunde folositi butoanele

Continutul cAmpurilor din sectiunea Filtru depinde de tipul documentelor filtrate.

Filtru =
Statut | Toate documentele =
Documents din i_m?!x pina ;_‘-”?] x
In suma de din pina W‘
Contul platiterului 12254‘2'3_:11:1 10001 A \-r1 Contul beneficiarului
B

Filtrarea poate avea loc conform datelor unui sau catorva campuri din grup:
- pentru afisarea documentelor care au un statut anumit setati campul Statut.

- pentru afisarea documentelor create intr-o perioada anumita, setati campuri Documente din si pina.

Campurile acestea pot fi setate manual sau pot fi alese din calendar (butonul ‘ amplasat In dreapta
campului respectiv).

- pentru afisarea documentelor aferente anumitor sume, setati intervalul acesteia in campuri In suma de
si pina.

- pentru afisarea documentelor aferente anumitor conturi, efectuati setari respective in cadmpuri Contul
platitorului si Contul beneficiarului.
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Pentru aplicarea parametrilor de filtrare setati, apasati butonul Aplica. Va fi afisata lista documentelor,
care corespund conditiilor de filtrare. Pentru anularea filtrarii apasati butonul Anuleaza.

4.2 Sortarea documentelor

Sortarea documentelor permite setarea ordinii de afisare a acestora in lista si se efectueaza conform
datelor unui sau catorva cAmpuri din document (subliniate).

Ciata Mo Contul platitorului Beneficiar sSuma Contul beneficiarului Statut

Pentru efectuarea sortarii conform unui cimp anumit, faceti click dublu pe denumirea coloanei
respective. Va aparea o pictograma care demonstreaza ca documentele sunt sortate conform opftiunilor
prezentate in camp.

Data v Mo Contul platitorului Beneficiar Suma Contul beneficiarului Statut

Pentru schimbarea directiei de sortare conform campului selectat, faceti clik pe denumirea campului.

Este posibil s& setati sortarea conform un sir de campuri (nu mai mult de 4). In acest scop tastati Ctrl si
simultan selectati denumirile cdmpurilor. Ordinea de selectie a campurilor pentru sortare determina
rezultatul acesteia.

4.3 Trimiterea documentului aleatoriu la Banca

Acest tip de documente este necesar pentru transmiterea informatjilor arbitrare sau documentului care nu
este prevazut de sistem. Astfel de document este similar scrisorii electronice protejate.

Crearea documentului aleatoriu:

1.Tn meniu Documente — Document format liber in banca. Se va deschide pagina Toate
documentele in format liber.

Toate documentele in format liber

Pentru a efectua cperatiuni cu documentul marcati-l din lizta.
Pentru sortarsea documentslor in lizta in ordine creszcatoare =au descrescatoare apasati pe titlul cimpului, dupa care doriti
=a efectuati =ortarea (=ortare poate fi efectuata doar dupa titlurile cimpurilor 2ubliniate).

Filtru =l
Statut Toate documentele -
Documents din I:l [EE3P 4 pina I:l 51 3 Tipul documentului I ~ |

rMumarul documentelor, gasite la cerere: 10, Afisate: 1-10
Afiseaza cimpul = Comentariile banciis

Data e e Subiect Atasate Statut
documentului
24 012011 1 Fisier document confirmatiy S0Mis activare BS-
Client.doc
06 10 2010 a Eishie document confirmativ pu transfer Mag

valutar 17 dd 06.10.2010 noneaceatenqa_Des

Este afisata lista tuturor documentelor aleatorii, care corespund conditiilor de filtrare.

2. Pentru a crea un document aleatoriu nou tastati butonul D Daca documentul aleatoriu urmeaza sa
fie creat in baza unui document existent, selectati documentul necesar din lista inainte de apasarea
butonului respectiv.

Va fi afigsata pagina Document nou in format liber.
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Document mowu in format liber

Statutul documentului: nou

rdr Tipul documentului 'Firsri'er -~
Data |0o9.0z2. 2011 == FPerscana autorizata | alta... —

[Petrowv iger Mihail |

Subiect [document confirmativ pentru transferul valutar Nr.2 dd 04.02.201 1| I

Itex‘tul docurme ntualui

Mume fisier Plarime (Kb)

Fisiers atasata:

[ChDocuments and SettingswnelesteanhDeskiop'F| Browse 38.5

=1 Anexeaza fisierul nou
Marimea totala a fisierelor atasate nu trebuie sa depaseasca: [=Xu]

Marimea totatla a fisierslor atasate:

. Nr - indicati numarul documentului. Implicit, numarul documentului este stabilit in conformitate cu

autonumerotarea.

. Data - indicati data crearii documentului. Implicit, Tn cimp este indicata data curenta. Datele din cimp

iy
12

pot fi modificate Tn mod manual sau data poate fi aleasa din calendar, activat cu ajutorul butonului [ !,
(situat in dreapta cimpului).

5. Tipul documentului - setati tipul documentului aleatoriu.

6. Persoana autorizata - indicati numele persoanei responsabile pentru document. Lista contine numele

7.

stabilite Tn ghidul YnonHomouerHbie nuya. Daca numele necesar lipseste, setati optiuneafpyron
inserati numele in campul situat mai jos, manual.

Si

Subiect - indicati subiectul mesajului.

Atentie! Tn cazul transmiterii documentelor care confirmé plata, in cdmpul Tema se indica plata, la care
se refera aceste documente.

8.

9.

10.

Document nou in format liber

Statutul documentului: nau

rr Tipul docurmentului .Fisier e
Data [09.02.2011 |[75)] Persoana autorizata | alta... e

[Fetreviger Minail |

Subiect |-:! ocument confirmativ pentru transferul valutar nr.2 dd 04.02.2011| |

Textul scrisorii - in acest cAmp specificati datele pe care doriti sa le transmiteti la Banca.

Atasati fisiere, dacé este necesar. In acest scop tastati butonul ﬁ;'J| Se va afisa cadmpul Fisiere
atasate. In acest camp indicati calea cétre fisier care va fi atasat. Calea poate fi setatd manual sau prin
intermediul ferestrei standard Windows de deschidere a fisierului, care poate fi activata cu ajutorul
butonului Browse.

Dupa completarea campurilor in documentul aleatoriu nou aveti posibilitatea sa efectuati
urmatoarele actiuni:

S4 salvati documentul. In acest scop, apasati butonul H

S& semnati documentul. Tn acest scop, ap&sati butonul m

Sa semnati documentul si sa-l transmiteti la Banca. Sa salvati documentul m

Ca urmare in lista documentelor aleatorii va aparea un document nou cu statutul, care este determinat de
ultimii pasi ai procesului. Prelucrarea / procesarea ulterioara a documentului (daca este necesara) are loc
conform procedurii standard.
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4.4 Primirea documentelor aleatorii de la Banca

Documentul aleatoriu este similar scrisorii electronice protejate. Acest tip de documente este necesar
pentru transmiterea informatiei sau documentului care nu este prevazut de sistem.

Lista documentelor receptionate se afiseaza pe pagina Documente din banca — Documente noi in
format liber din banca.

Documente noi in format liber din banca

Pentru a efectua operatiuni cu documentul marcati-1 din lista.
Pentru =ortarsa documentslor in lizsta in ordine crescatoare sau descre=scatoars apasati pe titlul cimpului, dupa care doriti
=a efectuati =ortarea (=sortare poate fi efectuata doar dupa titlurile cimpurilor =ubliniate).

Filtru =l
Statut Foi et
Decuments din |09.02.2011 -"’E’x pina |09.02.2011 "'i"x Tipul documentului -

Mumarul documentelor, gasite l1a cerere: 2. Afisate: 1-2
Tipul

Data i = Subiect Atasate Statut
documentului

01.01.2010 3 Fisier File 4794 OGA00305.p erelucrst

01.01.2010 2 Scrisoare This is a test letter 21213490.gif prelucrat

Lista documentelor este determinatd de datele din cAmpul Statut (sectiunea Filtru).

Pentru vizualizarea detaliilor, selectati documentul necesar din lista si faceti dublu click cu tasta stinga a
mouse-lui. Va aparea fereastra Document in format liber din banca. In afara de text, documentul poate
sa contina figierele atasate.

Pentru vizualizarea fisierului, faceti click pe denumirea acestuia cu tasta stinga a mouse-lui. Va fi
generata fereastra Windows standard care permite selectarea actiunii ce urmeaza sa fie efectuata cu
fisier. Documentul poate fi salvat sau deschis in fereastra noua.

Aplicatia care se va deschide pentru vizualizarea fisierului cu o extensie anumitad se selecteaza cu
ajutorul setarilor sistemului de operare Windows.

Documentelor citite, continutul carora nu prezinta interes, li se poate atribui statutul Finisate. in acest
scop, apasati butonul E’ Statutul documentului se modifica in "Finisat".

Documentele continutul carora este utilizat /consultat cel mai des pot fi adaugate la Favorite. In acest

scop, apasati butonul &

4.5 Controlul documentelor

Controlul documentelor create sau importate se efectueaza in scopul reducerii probabilitatii de aparitie a
greselilor. Setarea controlului, efectuat pentru verificarea documentelor, are loc in cadrul Bancii. Se alege
unul din urmatoarele regimuri de control:

"OTtknioveH" — verificare este dezactivata; in cazul necorespunderii regulilor stabilite, notificarea cu privire
la acest fapt nu se genereaza.

"Marko" — cazul necorespunderii regulilor stabilite se genereaza o notificare, insa inregistrarii i se atribui
statutul ,ycnewHo npoweawasa nposepky” (control reit), chiar daca modificarile necesare nu au fost
implementate. Acest regim de control are ca scop depistarea greselilor nesemnificative.

"KecTtko" — salvarea sau modificarea statutului documentului nu sunt posibile in caz daca continutul
acestuia nu corespunde cerintelor. Acest regim de control are ca scop depistarea greselilor semnificative.

4.6 Receptionarea chitantei de la Banca
Sistemul permite receptionarea, datelor cu privire la document si informatiilor confirmative despre statutul
acestuia in cadrul Bancii, vizate de SD Bancii.

Chitanta poate fi primita in legatura cu documentul trimis statutul caruia este: "Primit", "Spre executare”
sau "Executat". In acest scop trebuie realizate urmatoarele actiuni:

1. Selectati documentul necesar din lista (cu statutul "Primit", "Spre executare" sau "Executat") si tastati
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butonul ﬂ

2. Se va deschide fereastra Chitanta bancii.

ﬂF HemTanuma GaHnka - Windows Internet Explorer provided by ProCredit Bank ["_ ”‘I:I||§|

-~
AoKyMEeEHT NoNydeH GaHKOM 3
CTATYyC OoOKYyMEHTA HA 15:20 09.02. 2011 I spre executare
KenTaHumAa nognucadHa dbo server
LM KEMTaHLM I
MHJBRTFECOT 2w MDD 2w M D Aw M D AT AAZF aKIS2T N 8 sKilss4nagThwP GrosSYkKogHwHKRR T
Oy 1Thg4auGE&rMERPo307hOICI+HICWrYSHSBrwsI CocpHifHNbHW 1 0jKwS Kwvw laY Ot AaFRbSYanta=
SmMTHBp4YWTY SVpha0MjimzgkUGF4ri/LiVFyFB U Oy 1L SHMESSmjdp oy
~

Se afiseaza: documentul selectat, chitanta bancii, aferentd acestui document (in partea de jos a
ferestrei). Pot fi realizate urmatoarele actiuni:

- Imprimarea chitantei.

- Salvarea chitantei in fisier.

- lesirea din figier fara a salva chitanta.

3. Pentru imprimarea chitantei aferente documentului tastati butonul Tipar.

4. Tastati butonul Coxpanumb keumaHyuro. Se va deschide fereastra Save acknowledgement.

/21 Save Bank's Document Acknowledgement -- Webpage Dialog

Save bank's document acknowledgement

Specify folder to save acknowledgement for the highlighted document to after clicking on Save
acknowledgement
ChADocuments and Settings'\Bugaian'\Desktop\PAYDOCRU_S5563_02112010_Done

Save acknowledgement | | Dont save acknowledgement |

Pentru verificarea corespunderii SD si chitantelor Bancii descarcate anterior:

1. Accesati meniul Service— Securitatea— Verificarea certificatelor. Se va deschide pagina
Verificarea SED al chitantei bancii.

Werificarea SED al chitantei bancii
Alegeti chitanta bancii pentru verificarea SED:
1. Indicati fisierul chitantei, pentru care urmeaza a fi verificata corespunderea SED

| I Chicoio nsioruncauia |
2 Indicati fisierul SED, care corespunde fisierului chitantei indicat

| | Giteste nsioruncauta |
2. Dupa citirea fisierilor apasati butonul “Verificarea chitantei

2. Indicati fisierul chitantei, care contine datele documentului, corespunderea semnaturii caruia necesita
verificare. Datele campului pot fi setate manual sau prin intermediul ferestrei standard Windows de
alegere a fisierului, activate cu ajutorul butonului Citeste fisierul / Cauta. Extensia fisierului chitantei
trebuie sa fie *.dat.

3. Indicati fisierul de semnatura a documentului, pentru care se necesita verificarea corespunderii
chitantei.

Datele campului pot fi setate manual sau prin intermediul ferestrei standard Windows de alegere a
fisierului, activate cu ajutorul butonului Citeste fisierul / Cauta. Extensia fisierului semnaturii trebuie sa

fie *.sig.
4. Tastati butonul Verificarea chitantei.

Va incepe procedura de verificare a corespunderii SD si chitantei aferente documentului. Dupa
terminarea verificarii sistemul afiseaza rezultate. De exemplu:
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Microsoft Internet Explorer x|

MoankcanT: dbo server

UM noAnHCaHTE:
MNjIBRTFEOTAWMDAWMDAWMDAWNTUAAR] FojpmaddwmuFwRlwEhFdh+s8v Db Q++PAOILFEPMCEIn+RR Oy Neuck 1 CSsEcO 7xdCxFaN3bHF 338
*IKlIHpyab73LE8aSNNSgBIdedFn T /a6AuAOPd+EIS02A/ <8R avsslISWSw2rhQuo+er akE TxieUleyZmybsAnkR:

MNpoeepatowri aboHeHT: dientl (MoanHce M2 1)
PEEyﬂhTaT BbBINONHEHKA ONEPALFE:
KEHTEHUHA NOANHCAHE KOPPEKTHD,

MpoEepAIWMEA aboHEHT: disnt2 (Moanmce M22)
Pe3yNbTAT BBINOAHEHHA ONEpaLFH:
KEHTAHUMA NOANMCAHE KOPPEKTHD.

5. Importarea documentelor

Pentru efectuarea importarii documentelor din SC '"@: lNpepnpuatne"in sistem E-Banking este setat
format de convertare a documentelor text SC in documentele SDBD. Respectiv, fisiere de import
trebuie create de sistemul contabil intr-un anumit format.

Tn scopul importarii documentelor:

1. Activati meniul Service — Importul doc. Din sist. contabile. Se va deschide pagina Importul
documentelor din sistemul contabil.

2. Formatul fisierului importat - setati formatul datelor importate

3. Fisier - indicati calea catre figierul importat. Datele campului pot fi setate manual sau prin intermediul
ferestrei standard Windows de alegere a fisierului, activate cu ajutorul butonului Browse.

4. Tastati butonul Import.

Importul documentelor din sistemul contabil

Procedura de import a documentslor wva dura cewa timp, care depinde de marimea fizierului. Wwa recomandam =a
exportati fiziere pentru import nu mai mari decit 28Kb. din sistemul contabil daca utilizati canale cu witetza
redusa.

Fisier |C:".D-:|cuments and Settings'melesteanhDesktop'\Fx.doc Browse ...

Sistemul va incepe prelucrarea datelor conform formatului stabilit si setarile de import. Dupa finisarea
formarii documentului, acesta va fi supus controlului. Conform rezultatelor controlului si setarilor de
import, documentul este adaugat la lista documentelor de iesire cu statutul "Nou" sau "Importat”.

Dupa finisarea importului se prezinta raportul detaliat cu privire la rezultatele obtinute.

Salveaza fisierul raportului

Fisier: |C:".D-:|c:uments and SettingsunelesteanhDesktopyjfdjgdjkdkfiidikihtm |

Salveazra
Raport
FlrMnopT OaHHBIX 23BESRWEH
QOSpafoTaHo OoKyMeHToE: O
HoppekKTHeIX g0 eHToE: O
DWWMSoYHBIX OoKyMeHToB: O
Vizualizarea documentelor

Raportul cuprinde detalii cu privire la rezultatele procesarii documentelor, prezentate in figierul de
import. In cazul dacd au fost depistate greselile semnificative n campul Rezultatul importului se
afiseaza informatia cu privire la motivele aparitiei acesteia. Documentele care nu au fost supuse
controlului Tn regim Msrko", se salvea# cu statutul "Importat". in cazul dacd importul a avut loc cu
succes, documentele se importeaza in baza de date a sistemului cu statutul "Nou".

Pentru corectarea greselilor intr-un document cu statutul "Importat" acesta se deschide pentru redactare,
dupa ce se opereaza schimbari, conform campului Comentariile bancii, si se tasteaza butonul Ok. Daca
toate greselile au fost corectate, documentului i se atribuie statutul "Nou".

Pentru vizualizarea ordinelor de plata, create in decursul ultimei operatiuni de importare, tastati
Vizualizarea documentelor.
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5. Raportul se va sala intr-un fisier aparte. In acest scop in sectiunea Salveaza fisierul raportului setati
catalogul si denumirea figierului si tastati butonul Salvare.

6. Exportarea documentelor

Sistemul E-Banking permite exportarea in sistemul contabil a extraselor de cont, receptionate de la
banca. Datele sunt exportate intr-un anumit format (fisier text sau in formatul "1C: Intreprindere"). Pentru
receptionarea unor astfel de documente sistemul contabil trebuie setat intr-un mod corespunzator.

Tn scopul exportarii extraselor trebuie realizate urmatoarele actiuni:

1. Documente din banca — Extras - se va deschide fereastra pentru indicarea rechizitelor extrasului.

Tastati butonul . Se activeaza pagina Exportarea extraselor din sistemul contabil.

Exportul extrasului in sistemul contalkil

Selecteaza organizatia: testOrganization -~

Selecteaza conturile: Specificati pericada:

I~ Toate conturile Azl

v 222427001 711701702 2840 " leri

W 2224370017 110203. 978 T Uimele = zile
e 2224327001711 00017 . 492 i~ FPericada

din O7F 102

o-10

PIiNa o7y . 10.2010

Formatul fisierului de 1
export

Export

2.1n campul Selecteaza organizatia, setati organizatia extrasele de cont ale careia urmeazad a fi
exportate. In cazul daca in cimpul este setata optiunea "Toate", se vor exporta extrasele din conturi
selectate ale tuturor organizatiilor.

3. Selecteaza conturile - stabiliti lista conturilor, extrasele din care urmeaza a fi exportate. Completati
campul de alegere langa numarul de cont. Pentru a primi extrase din toate conturile ale organizatjilor
completati cAmpul Toate conturile

4. Tn boxa de alegere Specificati perioada indicati perioada, pentru care se vor exporta extrase.

Daca este setata optiunea "Pentru perioada", In campuri din si pina se seteaza datele de inceput si
sfirsit de perioada. Aceste optiuni pot fi setate manual sau pot fi alese din calendarul care poate fi

Hipbey
accesat cu ajutorul butonului '*! amplasat in dreapta campului respectiv.

5. Formatul fisierului de export - selectati formatul de afisare a figierilor. Sunt disponibile urmatoarele
optiuni:

- "1C" — exportarea in format SC "1C: Intreprindere".

- "Tekcm. Bbinucka 6e3 ocmamkog ¢ dokymeHmamu'".
- "Tekcm. Bbinucka ¢ ocmamkamu — 6e3
GoKymeHmos",

-"Tekcm. Bbinucka ¢ ocmamkamu u OoOKyMeHmamu".

6. Dupa setarea parametrilor de exportare, tastati butonul Export. Daca parametrii extrasului sunt
indicate eronat, va fi generat un mesaj de notificare corespunzator.

7.1n caz dacd extrasele cu parametri setati existd, se va afisa campul Fisier pentru indicarea caii
conform catalogului, in care se vor descarca figierele exportate.

COXPAHWTE NOMYIEHHEIR Daln 3KCNOPTS BEINMCOK

aAn: CARKL_TO_1C bt

8. Dupa setarea caii catre fisierul de descarcare, tastati butonul Salveaza.

Ca urmare a efectuarii pasilor descrisi, va fi activata procedura de exportare a extraselor in figierul text.
La finisare va fi generata o fereastra cu raportul succint aferent procedurii efectuate.
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7. Administrarea modelelor

Modele sunt utilizate la crearea documentelor datele carora se repeta. Astfel se simplifica procedura de
pastrare a documentelor standarde. Un model de document poate fi creat:

 [IIITTTITITII T I T I I ITITI TIIT]

® |a vizualizarea oricarui document.
Tn scopul creérii unui model de document:
1. Deschideti pagina cu lista documentelor de un anumit tip.

2. Pentru crearea unui model In baza documentului existent, selectati documentul necesar din lista si
tastati butonul _

3. Pentru crearea unui model nou tastati butonul D de pe panoul cu instrumente. Se va deschide
pagina pentru crearea documentului de un anumit tip. Completati cAmpurile datele carora se repeta

des si tastati butonul ,

4. Sistemul genereaza un mesaj cu privire la crearea modelului. Tastati butonul inchide. Daca modelul a
fost salvat in procesul de creare unui document nou, executarea acestui proces continua.

Ca urmare o copie a documentului va fi salvata ca model. Lista de modele ale documentelor de un
anumit tip se afiseaza la filtrarea documentelor conform statutului Modele.

8. Crearea nomenclatorului

Nomenclatorul intern este setat in cadrul lucrului curent cu sistem. Adaugarea, redactarea sau stergerea
inregistrarilor din nomenclator se efectueaza:

- Tn cadrul procesului de lucru cu documente sau sistem. Unele campuri pot fi completate manual, altele
pot fi selectate din nomenclator. In fereastra nomenclatorului se efectueazd redactarea datelor. De
exemplu redactarea nomenclatorului intern Corespondentii este posibila Tn cadrul procesului de creare a
ordinului de plata.

- manual, nemijlocit in fereastra nomenclatorului.
Pentru crearea unei inregistrari noi in ghid trebuie realizate urmatoarele actiuni:

1. Deschideti ghidul (prin intermediul meniului sau ferestrei de creare / redactare a
documentului.

MNMomenclatorul "Corespondenti™

Pentru a efectua operatiuni cu inregistrarea marcati-o din lista_

Pentru sortarea inregistrarilor in lista in ordine crescatoare sau descrescatoare apasati pe titlul
cimpului, dupa care doriti =sa efectuati sortarea (=ortare poate fi efectuata doar dupa titlurile
cimpurilor subliniate).

Filtru =l

Denumirea contine | I si O

Contul contine [ ] sau &

rHumarul inregistrarilor, gasite la cerere: 2. Afisate: 1-2
Afiseara cimpul sMNotas

Denumire Cont
honda 2
Wery Test Org

2. Tastati butonul D Se va afisa pagina pentru setarea unei noi inregistrari de ghid.
Aspectul acesteia depinde de tipul ghidului.
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Moua cartela a corespindentului

Denumirea [ (R[]
[FLovDIN sRL

Cod
fisc.
Cont MNr

Subcont Mr
Denumirsa
subcontului
Destinatia

subcontului

Banca BC'Moldindconbank’s. A fil "Fosta Weche” Chisinau
BIC MOLDMD2X307 =gy,

Tipul corespondent _- Pers. jur. v-:DD1

Destinatia platii
plata pu produse alimentare cf. ctr nr.02 dd 10.01.11 | &

Comentarii

Introduceti datele in campurile obligatorii. in cazul ghidului Corespondentii astfel de campuri sunt:

- Denumirea — denumirea corespondentului.
- Cont Nr— numarul de cont al corespondentului.
- BIC - BIC bancii corespondente.

Daca in campuri obligatorii lipsesc datele, sistemul genereaza un mesaj corespunzator la incercarea de a
salva inregistrarea.

4. Completati alte cAmpuri ale ghidului daca este necesar.

1|
5. Pentru a salva inregistrarea nou creata, tastati butonul .

Ca urmare a efectuarii pasilor descrisi ghidul se va completa cu o inregistrare noua. Pentru a redacta
inregistrari din ghidul intern trebuie realizate urmatoarele actiuni:

1. Deschideti ghidul (prin intermediul meniului sau ferestrei de creare / redactare a documentului).

2. Selectati inregistrarea necesara si tastati butonul de pe panoul cu instrumente. Se va afisa pagina de
redactare inregistrarii din ghid. Aspectul acesteia depinde de tipul ghidului.

Redactarea cartelei corespondentului

Denumirea :'u;Rj ~ |
[FPLOoVDIv SRL

Zod
Tisc.
Cont Mr (2251552655

Subcont MNr
Denumirea
subcontului
Destinatia

subcontului

Banca BC'Moldindconbank’s A fil 'Posta Weche” Chisinau
BIC MOLDMDZX207 | mp 0

Tipul corespondeaent | Pers jur. w001

Destinatia platii
||Jlata pu produse alimentare cf. ctr nr.02 dd 1001 .11 | &

Comentarii

3. Modificati cAmpurile necesare ale inregistrarii.

(B
4. Pentru a salva modificarile efectuate, tastati butonul de pe panoul cu instrumente.

Ca urmare a efectuarii pasilor descrisi inregistrarea va fi modificata. Pentru a sterge o inregistrare din
ghidul intern deschideti ghidul necesar (prin intermediul meniului sau ferestrei de creare / redactare a

documentului), selectati inregistrarea, care urmeaza a fi stearsa si tastati butonul D Sistemul va genera
un mesaj de confirmare a stergerii. Pentru efectuarea operatiei tastati Ok.
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9. Schimbarea parolei

Parola se utilizeaza pentru asigurarea protectiei suplimentare a informatiei Dvs. in cazul in care persoane
neautorizate obtin acces la chei. Parola se pastreaza la Banca si poate fi modificatd de catre angajatul
bancii conform cererii Dvs. (ca o masura urgentd) sau de Dvs.

Parola trebuie memorizata, pastrarea acesteia in forma scrisa nu se recomanda pentru evitarea accesului
persoanelor neautorizate.

Accesati meniul Service — Securitatea — Schimba parola. Se va deschide pagina Schimba parola

Schima parcla

Farola veche: ssssssse

Farola noua: ssssssse

Confirma parcla noua: ssssssse

Atentie! Parcla trebuie sa contina de la 6 pina 1a 10 caractere.
Schimba parola

Introduceti urmatoarele date:

* «Parola veche»

* «Parola noua»

« «Confirama parola noua» — reintroduceti parola noua;
» Tastati butonul Schimba parola.

Parola noua trebuie sa corespunda urmatoarelor criterii:

e sa contina minim 8 simboluri;

e sa cuprinda cifre si litere mari si mici;

* sa cuprinda simboluri speciale (de exemplu: *-/+&)

Atentie! Pentru a asigura securitate maxima, sistemul solicitd schimbarea parolei la fiecare 45 de zile
calendaristice.

10. Setari interfata
Prin intermediul paginii Setarea Interfetei, accesate cu ajutorul meniului Service — Setarea Interfetei
utilizatorul poate se seteze afisarea filtrului si documentelor multipaginale.

1. Pentru a ascunde sectiunea Filtru la aparitia paginii cu lista de documente sau nomenclator, in boxa
de de alegere Afisarea filtrului predefinit selectati "Ascunde”.

2. Pentru a afisa informatii aferente documentelor multipaginale in sectiuni diferite, setati "Stil nou

(trecere intre tab-uri)" In boxa de alegere Afisarea documentelor cu multiple pagini. In partea de jos
a boxei este afisat exemplul documentului n stilul selectat.

3. Dupéa modificarea setarilor necesare, tastati butonul ”Aplica”.

11. lesire din sistem

in scopuri de securitate este foarte important ca iesirea din sistem s& fie efectuata cu ajutorul butonului
«lesire din sistem» situat in coltul drept de jos, si nu prin simpla inchidere a ferestrei de browser.
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